Azarbaycan Respublikasi tahsil nazirinin
13.07.2022-ci il tarixli F-438 némrali

amiti ile tasdiq edilmigdir.

Umumi tehsil miiassisasine aid tadris-pedaqoji senadlarin

aparilmasi va saxlaniimasi haqqinda Tealimat

I. Umumi miiddaalar

1.1.Bu Talimat imumi tehsil miassisasina (bundan sonra — maktab) aid tadris-pedaqoji

sonadlerin (bundan sonra — mekteb sanadleri) apariimasi va saxlaniimasi ile baglh Gmumi

telableri muayyan edir.

1.2.Maktab sanadlari agagidakilardir:

1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.
1.2.4.
1.2.5.
1.2.6.
1.2.7.
1.2.8.
1.2.9.
1.2.10.
1.2.11.
1.2.12.
1.2.13.
1.2.14.

sagirdin gsaxsi igi;

sinif jurnal;

darsdankanar mesgals jurnali;

guntuzadilmis grup jurnali;

umumi orta tehsil hagqginda attestat blanklarinin ugotu ve verilmasi kitabi;
tam orta tehsil haqqinda attestat blanklarinin ugotu ve verilmasi kitabi;
gizil ve gumus niganlarin ugotu va verilmasi kitabi;

sagird kontingentina aid alifba kitabi;

pedaqoji iscilerin ugotu kitabi;

pedaqoji suranin protokol kitabi;

maktab Uzre amr kitabi;

buraxilan va avez ediloan darslerin ucotu kitabi;

maktabahazirliq Gzre qrup jurnali;

darnak masggaleleri jurnal.

1.3. Maktab senadlari aydin xatls saligali ve daqiq yazilmali, onlarin dizgunluyina

subha doguran diuzalis ve gqaralamalara yol verilmamalidir.

1.4. Vezife funksiyalarina gore, har hansi maktab senadinin apariimasi havale edilen

is¢i hamin senadin muayyan olunmus gaydada tertibi ve yazilmasi dgun bilavasite masuliyyat

dagiyir.

1.5. Diqggetsizlik sebabinden har hansi bir maktab senadinde sahv edilarse, onun

Uzarindan xatt ela ¢akilir ki, sehv yazilmis s6z ve ya regem oxunsun, eleca de sahvin yaninda

va ya ustlunda daqgiqlagdiriimis malumat yazilir, xetaya yol veroen saxs terafinden imzalanir ve

maktabin mohuru ils tasdig olunur.



1.6. Maktabda saxlanma muiddati basa ¢atmis maktab sanadleri tayinatindan asili

olaraq aktlasdirilarag mahv edilir va ya arxiva verilir.

Il. Maktab sanadlarinin aparilmasi ve saxlaniimasi

2.1. Sagirdin goxsi isi

2.1.1. Sagirdin saxsiisi (bundan sonra - saxsi is) sagird maktebda tahsil aldigi middatds
aparilir (1 nomrali alava).

2.1.2. Sagird tehsil aldigi maktabi deyisdiyi halda, onun sexsi isi muayyen edilmis gayda
g6zlanilmakla hamin maktaba gdndarilir.

2.1.3. Umumi orta tehsil seviyyssini bitiren sagird pese tehsili ve ya orta ixtisas tohsili
muassisasine gabul olundugda onun gexsi isi hamin muassiseya gondarilmir ve oxudugu
maktabda saxlanilir.

2.1.4. Her bir sagirdin sexsi isi onun Umumi orta ve tam orta tahsil seviyyasini bitirdiyi

maktabda 5 il saxlanilir. Bu muddat bitdikden sonra sexsi is aktlasdirilarag mahv edilir.

2.2. Sinif jurnal

2.2.1. Sinif jurnali I-IV ve V-XI sinifler tgun olmagla iki ndve ayrilir (2 ve 3 nomrali
alavaler).

2.2.2. Sinif jurnali bir tedris ili G¢ln nazarde tutulur.

2.2.3. Sinif jurnalinda tedris prosesini aks etdiran zeruri melumatlar, sagirdlerin talim
nailiyyatlori, saglamliq vaziyyati ve fiziki hazirhgi hagginda malumatlar 6z aksini tapir.

2.2.4. Sinif jurnalinin dizglin apariimasi ve qorunub saxlanmasi uUglin maktabin
direktoru va onun tedris (talim-terbiya) isleri Uzre muavini bilavasite masuliyyat dasiyirlar.

2.2.5. Sinif jurnali sagirdler maktebi bitirdikden sonra 5 (bes) il mektabde saxlanilir.
Homin muddeat basa catdiqda jurnalin “Sagirdlerin nailiyyatleri hagqinda malumat” sshifasi

cixarilib daimi saxlamaq Ugun aktlasdirilib arxive verilir, jurnal ise akt @sasinda mahv edilir.

2.3. Darsdankanar masgals jurnali

2.3.1. Darsdankanar masgela jurnali hamin tipden olan maggelalerin ugotunun
apariilmasi magsadils tatbiq edilir va bir tadris ili G¢ln nazarde tutulur (4 némrali alave).

2.3.2. Jurnal bir sinif Gg¢in nazerdsa tutulur va sinifde kegirilon butin masgalalerin
geydiyyatl burada aparilir.

2.3.3. Darsdankanar masgale jurnalinda sagirdlerin siyahisi, masgalalarin mdvzusu,

kecildiyi tarix yazilir.



2.3.4. Darsdankanar masgale jurnalinin dizgin ve saligali apariimasina maktabin
direktoru va onun tadris (telim-terbiya) igleri Uzra direktor muavini nazaret edir.
2.3.5. Darsdankanar masgale jurnali maktebde hamin tadris ili basa ¢atdigdan sonra 5

(bes) il muddatinde saxlanilir, middet basa ¢atdigdan sonra aktlasdirilarag mahv edilir.

2.4. Gunuuzadilmig qrup jurnal

2.4.1. Gunluuzadilmig grup jurnal (bundan sonra — Qrup jurnali) guntuzadilmis qrupu
olan bitlin imumi tahsil miassisalarinds aparilir, bir tedris ili Ggin nazards tutulur. (5 némrali
alava)

2.4.2. Qrup jurnalina maktab direktorunun amri ile grupa gabul edilmis sagirdlerin soyadi
va adi, grupda sagirdlarle aparilan isin qisa mazmunu ve saatlarin miqdari yazilir.

2.4.3. Qrup terbiyagilari jurnalin miayyan edilmis gaydalara uydun aparilmasi ugin
masuliyyat dasliyirlar.

2.4 4. Mektabin direktoru ve onun tedris (telim-terbiye) isleri Uzre muavini jurnalin
aparilmasina va saxlanilmasi nazarat edir.

2.4.5. Qrup jurnall tadris ili basa ¢atdiqgdan sonra 5 (bes) il mektabda saxlanilir, middat

basa catdigdan sonra aktlasdirilaraqg mahv edilir.

2.5. Umumi orta tahsil haqqinda attestat blanklarinin ugotu ve verilmasi kitabi

2.5.1. Umumi orta tehsil hagqinda attestat blanklarinin ugotu ve verilmasi kitabi (bundan
sonra — Kitab) Umumi orta ve tam orta tehsil saviyyalari tagkil olunan Umumi tehsil
muassisalarinde aparilir. (6 ndmrali alava)

2.5.2. Kitab 5 (bes) hissadan ibarat tertib olunur:

2.5.2.1. Umumi orta tahsil haqqinda attestat blanklarinin ucotu;

2.5.2.2. Umumi orta tehsil haqqinda attestatlarin verilmasi ucotu;

2.5.2.3. oavvalkiillarde Umumi orta tehsil almis, lakin tehsil senadi almamis saxslera cari

ilde verilon attestatlarin verilmasi ugotu;

2.5.2.4. eksternat yolu ile alinmig Umumi orta tehsil haqqinda attestatlarin verilmasi

ucotu;

2.5.2.5. umumi orta tahsil haqqinda dublikat attestatlarin verilmasi ugotu.

2.5.3. Kitab sehifa-sahife nomralanir, gaytanlanib surguclanir ve musssisenin bilavasite
tabe oldugu tehsil organinin (Regional Tehsil idaresi) méhiiri ile tesdiq olunur. Ozel ve
baladiyye iumumi tehsil muassisalarinde hamin kitab miuassisanin mohuru ile tesdiq edilir.

2.5.4. Maktabin direktoru dayisildikde Kitab mdévcud gaydada tartib edilan tahvil-taslim
aktinda geyd olunur.

2.5.5. Kitab maktabda daimi saxlanilir.



2.6. Tam orta tahsil haqqinda attestat blanklarinin ugotu va verilmasi kitabi

2.6.1. Tam orta tehsil haqgqinda attestat blanklarinin ugotu ve verilmasi kitabi (bundan
sonra — Kitab) tam orta tahsil saviyyasi taskil olunan imumi tehsil musssisalarinda aparilir. (7
ndémrali alave)

2.6.2. Kitab 5 (bes) hissadan ibarat tertib olunur:

2.6.2.1. tam orta tahsil haqqinda attestat blanklarinin ugotu;

2.6.2.2. tam orta tahsil hagqinda attestatlarin verilmasi ucotu;

2.6.2.3. avvalki illarde tam orta tahsil almis, lakin tahsil senadi almamis sexslere cari

ilde verilon attestatlarin verilmasi ugotu;

2.6.2.4. eksternat yolu ile alinmis tam orta tahsil haqqinda attestatlarin verilmasi ugotu;

2.6.2.5. tam orta tahsil haqqinda dublikat attestatlarin verilmasi ugotu.

2.6.3. Kitabin har sehifasi ndmralenir, qaytanlanib surguclanir ve tehsil miassisasinin
bilavasite tabe oldugu qurumun (Regional Tahsil idaresi, 6zel mektebde tesis¢i tersfinden)
mohuru ile tesdiq olunur.

2.6.4. Kitab maktabda daimi saxlanilir.

2.7. Quzil va gumus nigsanlarin ugotu va verilmasi kitabi

2.7.1. Qizil va gumus nisanlarin ugotu va verilmasi kitabi (bundan sonra — Kitab) tam
orta tahsil saviyyasi teskil olunan maktabda aparilir. (8 ndmrali alava)

2.7.2. Kitab 2 (iki) hissadan ibarat tartib olunur:

2.7.21. qizil (Qumus) nisanlarin ugotu;

2.7.2.2. qizil (Qumuasg) nisanlarin verilmasi ugotu.

2.7.3. Kitabin har sehifasi ndmralenir, qaytanlanib surguclanir ve tehsil miassisasinin
bilavasite tabe oldugu qurumun (Regional Tehsil idaresi, 6zel mektebde tesisci tersfinden)
mohuru ile tesdiq olunur.

2.7.4. Kitab maktabda daimi saxlanilir.

2.8. Sagird kontingentina dair alifba kitabi

2.8.1. Sagird kontingentina dair slifba kitabi (bundan sonra — Kitab) har bir mektabde
aparilir. (9 nomraeli alave)

2.8.2. Kitabin tatbiginde magsad sagird kontingentinin daqiq ugotunu aparmagq, onlarin
ilboyu harakatini ardicil izlemak, diger makteblere yerdayismasi, habels tahsil saviyyalarini
bitirmalerini vaxtinda geydiyyata almaqgdan ibaratdir.

2.8.3. Kitabda maktabda tahsil alan butun sagirdlar ve onlar haqqinda zaruri malumatlar

geyd olunur.



2.8.4. Kitabin har sshifesi ndmralanir, qaytanlanib surguclanir, tehsil miassisasinin
bilavasite tabe oldugu qurumun (Regional Tehsil idaresi, 6zel mektebde tesisci tersfinden)
mohuru ile tesdiq olunur.

2.8.5. Maktabin direktoru dayisildiyi zaman kitab mévcud gaydada tertib ediloen tahvil
teslim aktinda geyd olunur.

2.8.6. Kitab maktabda daimi saxlanilir.

2.9. Pedaqoji isgilarin ugotu kitabi

2.9.1. Pedaqoiji iscilerin ugotu kitabi har maktabda aparilir. (10 némrali alava)

2.9.2. Kitabda her bir pedaqoji isginin saxsi ve tahsil malumatlari, habels pedaqoji
foaliyyati ile bagli zeruri malumatlar qeyd edilir.

2.9.3. Kitabin har sshifesi ndmralenir, gaytanlanib surguclanir va maktabin bilavasite
tabe oldugu qurumun (Regional Tehsil idaresi, 6zal moktebde tesis¢i terefinden) méhiiri ile
tesdiq olunur.

2.9.4. Kitab maktabda daimi saxlanilir.

2.10. Pedaqoji suranin protokol kitabi

2.10.1. Maktab pedaqoji surasinin protokol kitabi (bundan sonra — Kitab) har
maktabda aparilir. (11 ndmrali alava)

2.10.2. Kitabda tadris ili arzinde kegirilmis pedaqoji sura iclaslarinin protokollari
yazilir, pedaqoji suranin sadri va katibi terefinden imzalanir.

2.10.3. Kitabin har sehifasi nomralanir, qgaytanlanib surguclanir, tahsil
miessisasinin bilavasite tabe oldugu qurumun (Regional Tohsil idaresi, zsl moktabds tesisgi
terafinden) mohuru ile tesdiq olunur.

2.10.4. Kitab maktabda daimi saxlanilir.

2.11. Maktab uzra amr kitabi

2.11.1. Maktab Uzre amr kitabi (bundan sonra — ©mr kitabi) butin Umumi tahsil
muassisalarinde aparilir. (12 ndmrali alava)

2.11.2. Maktab Uzre vahid ©mr kitabi aparilir.

2.11.3. Makteb Uzre emrle resmlasdirmis butin masaslaler ©mr kitabinda geyd
edilir.

2.11.4. ©mr kitabinin har sahifesi ndmralenir, qaytanlanib surguclanir ve maktabin
bilavasite tabe oldugu qurumun méhiirl ile (Regional Tehsil idaresi, 6zel maktebde tesisgi
terafindan) tesdiq olunur.

2.11.5. ©mr kitab1 maktebda daimi saxlanilir.



2.12. Buraxilan va avaz edilan darslarin ugotu kitabi

2.12.1. Buraxilan ve avez edilan derslerin ugotu kitabi (bundan sonra — Kitab) butun
umumi tehsil miuassisalerinda aparilir. (13 némrali slave)

2.12.2. ©vaz edilib-edilmamasindan asili olmayaraq, buraxilan batin darslar, bir qayda
olaraq, kitabda geyd edilir.

2.12.3. Kitabda dersburaxma ve dersevazetma haqqinda zaruri malumatlar qeyd edilir.

2.12.4. Kitabin har sahifesi ndmralenir, gaytanlanib surguclanir, maktab direktorunun
imzasi ve mohuru ile tesdiq edilir.

2.12.5. Kitab maktabda daimi saxlanilir.

2.13. Maktabahazirliq tizra qrup jurnali

2.13.1. Maktabahazirliq Gzra qrup jurnali (bundan sonra — Qrup jurnali) bir tedris ili Ggln
nazerds tutulur va qrup musallimi tarafinden aparilir. Paralel qruplarin jurnallarn harflarla
forglendirilir. (14 nomrali slave)

2.13.2. Qrup jurnalinin dizgun aparilmasi ve saxlaniimasi tg¢lin maktabin direktoru ve
onun tedris (talim-terbiya) islari Uzre muavini bilavasite masuliyyat dasiyir.

2.13.3. Qrup jurnah tedris ili basa ¢atdigdan sonra 5 (bes) il maktebde saxlanilir. Bu
muddat basa ¢atdiqgdan sonra grup jurnali aktlagdirilarag mahv edilir.

2.14. Umumi tehsil miiassisaleri ligiin dernak jurnal

2.141. Umumi tshsil miiessisaleri ligiin darnak jurnali (bundan sonra - Darnak
jurnali) maktebda olan darnaklarin masgalalarinin ugotunun apariimasi maqgsadi ile aparilir ve
bir tedris ili Gglin nazards tutulur. Maktabdaki butin darnakler bir jurnalda yazilir. (15 ndémrali
alava)

2.14.2. Dernak jurnalinda dernayin adi, darnak rahbarinin soyadi va adi, sinif,
alifba sirasi ile darnak Uzvlerinin adli siyahisi (soyadi ve adi), masgalalerin movzusu, kegildiyi
tarix ve saatlarin miqdari geyd edilir.

2.14.3. Darnak rahbarleri jurnalin misayyan edilmis qaydalara uydun aparilmasi
ucun masuliyyet dasiyirlar.

214 4. Darnak jurnali tedris ili baga ¢atdigdan sonra 5 (bes) il maktabda saxlanilir.

Bu muddat basa ¢atdigdan sonra dernak jurnali aktlasdirilarag mahv edilir.



“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

1 nomrali alave
AZBRBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

SAGIRDIN S9Xsi isi

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil miiessisesinin adi)

(Sagirdin soyadi, adi ve atasinin adi)

Sagirdin saxsi iginin aparilmasina dair
GOSTORIS

1. Sagirdin sexsi isi (bundan sonra - sexsi is) usaq umumi tahsil muassisasina (bundan
sonra - maktab) qabul oldugu andan maktabi bitironadak aparilir.

2. Saxsi is maktebahazirliq qrupunda qrup muasallimi, ibtidai siniflards (I-1V) sinif muallimi,
V-XI siniflerde isa sinif rehbari terefinden aparilir.

3. Seoxsi isde sagirdin soyadi, adi, atasinin adi, doguldugu il, ay, gin, saxsiyyat
vesigasinin seriyasi, némrasi ve Fordi identifikasiya Némrasi - FIN kodu, Umumi Tahsilin
informasiya Sisteminde (UTiS) kodu, yasadidi invan ve slags telefonu, valideynlori ve ya diger
ganuni numayandaleri haggqinda malumat (S.A.A., milliyyati, is yeri) geyd edilir.

4. Sagird ve valideynlari (diger ganuni nimayandalari) hagqinda malumatlar onlarin
soxsiyyet vesiqgaleri asasinda yazilir.

5. Bu bdlmaenin 3-cu ve 4-cu bandlarinde gosterilan malumatlar maktab direktorunun
imzasi ve maktabin mohuru ile tasdiq olunur.

6. Sagird tahsil aldigi maktabi deyisdiyi halda, onun sexsi isi muayyan edilmis qayda
g6zlanilmakla hamin maktaba gdndarilir.

7. Umumi orta tehsil saviyyasini bitiren sagird pese ve ya orta ixtisas tshsili miisssisesina



gabul olundugda onun saxsi isi hemin muassisaya gdndarilmir ve oxudugu maktabda saxlanilir.

8. Seoxsi isde moktabshazirliq qrupu ve har sinif Ugun ayrica sahife ayrilir.
Maktabshazirlig qrupu sahifesinde masgelalar, tedris olunan saatlarin, usagin buraxdigi
masggalalerin migdari, usaq haqqinda geydlar, | sinif sahifasinda fanler, tadris olunan saatlarin,
buraxiimis darslerin miqdari, sagird hagqginda geydler, pedaqoji suranin muavafig gararlari
(sinifden sinfe kegirme ve s.), digar sahifelarde ise sagirdin fonlar Uzre telim nailiyyatlori
(yarimillik, illik bal va qiymatlari), tedris olunan saatlarin, buraxdigi darslerin miqdari, pedaqoji
suranin muvafiq gerarlar (sinifden sinfe kegirma va s.) geyd olunur. Sagird (usaq) hagqginda
geydlar hissasinda sagirdin (usagin) tehsil faaliyysti (telimde irelilayisleri, meyil va maraq
dairesi, psixoloji durumu, tahsili ile bagh diggst yetiriimali magamlar, maktabdaxili intizam
gaydalarina riayst etmasi, sinif yoldaslari ile mUnasibat qurmasi, emakdasliq etmasi, muayyan
bir sahada istedad! ile ferglenmasi ve s.) barada sinif rehberi (“Mektabahazirliq qrupu”
sohifasinda qrup musallimi) va maktab psixoloqunun birgs rayi yazilir. Her sehifeda fenlarden
sonraki bos xanalarda sagirdin calb olundugu darsdankenar masgalalerde istiraki barade
geydlar aparilir.

9. Tadris ilinin sonunda saxsi isin muvafiq sehifasi sinif rehbari (“Mektabahazirliq qrupu”
sohifesinde qrup mdusllimi) terafinden doldurulur, psixoloq, maktebin direktoru terafinden

imzalanir ve tehsil muassisasinin moharu ile tesdiq edilir.

Sagirdin soyadi, adi ve atasinin adi

Doguldugu il, ay ve gun

Sexsiyyet vasigesinin seriyasi, némrasi ve FiN kodu, UTIS kodu

Yasadigi unvan Telefon nomrasi

Valideynler:

Atasi

(S.A,A.)



Milliyyati

is yeri
Anasi

(S.,A,A)
Milliyyaeti
is yeri
Digar gqanuni nimayandalari

(S.,A,.A., ig yeri)

M.Y. Maktabin direktoru

(S.,AA)
Maktabahazirliq qrupu

Buraxilmis masgalaler
Ne Masgaelsler

Comi Uzrli Uzrsiiz

1 otraf alemls tanisliq

Savad talimina hazirliq va

nitq inkisafi

3 Badii tafakkurin inkisafi

Mantiqi va riyazi tefakklrin

inkisafi




5 | Tesviri faaliyyet

6 Musiqi

7 Fiziki madeniyyat

Usaq haqqinda geydloer:

Maktabahazirlig grupunun muallimi Psixoloq
Direktor
M.Y
| sinif
Forer | o | DTSR
Comi Uzrll Uzrsiz
1 Tadris dili (...oeeeveeeeennnnnes

kimi

o Azarbaycan dili - dovlat dili

3 | Xaricidil (cocooveeeeeiineen.
4 dili

5 Riyaziyyat

6 | Informatika

7 Hoayat bilgisi

8 Texnologiya

9 | Fiziki tarbiya

10 | Musiqi

11 | Tesviri incesanat

Sagird haqqinda geydlor:




Pedaqoji suranin il tarixli garari ilo

Sinif rahbari Psixoloq
Direktor
M.Y
Il sinif
Sagirdin talim nailiyyatleri )
: Tedris | Buraxilmis darsler
I ' yarimil | 1l yarimil ik olunan
Ne Fanlar r
- - + | saatlarin
o) ) ) I T I .
T T T Comi | Uzrlt |Uzrsiz
3 §, 3 § 3 §, miqgdari
(o (o (o
1 Tadris dili (................ )
2 Azarbaycan dili - dovlat
dili kimi
3 Xarici dil (...ccvveeeeennn. )
4 dili
5 Riyaziyyat
6 | informatika
7 Hayat bilgisi
8 Texnologiya
9 Fiziki tarbiya
10| Musiqi
11| Tasviri incesanat

Sagird haqqinda geydlor:

Pedaqoji suranin il tarixli garari ilo




Sinif rahbari Psixoloq

Direktor
M.Y
Il sinif
$agircfin talim niailiyy.etlleri Todris Buraxilmis darslor
" oo [ 'yarimil | Il yarimil|  lllik olunan
S g s g 5 g Sr::(far:] Comi | Uzrli Uzrsiiz
(o O (o
Toadris dili («..eeevennneee.. )
Azarbaycan dili - dovlat
dili kimi
3 Xarici dil (....ccevvvvvnnnnnn. )
4 dili
5 Riyaziyyat
6 | Informatika
7 Hoayat bilgisi
8 Texnologiya
9 | Fiziki tarbiye
10| Musiqi
11| Tasviri incesanat
Sagird haqqinda geydlor:
Pedaqoji suranin il tarixli gararti ilo

Sinif rehbari Psixoloq




Direktor

M.Y
IV sinif
Sagirdin talim nailiyyetleri .
: Tedris | Buraxilmis darsler
I yarimil [ Il yarimil|  lllik olunan
Ne Fanlar "
- - +« | saatlarin
[©) ¢} [©) Lo [ .
T T T Comi | Uzrlu (Uzrs
8|58 |58 |5 | migdan o s e
O (o O
1 Tadris dili (................ )
2 Azarbaycan dili - dovlat
dili kimi
3 Xarici dil (....ccvvvvvennnnnn. )
4 dili
5 Riyaziyyat
6 | informatika
7 Hayat bilgisi
8 Texnologiya
9 Fiziki tarbiya
10| Musiqi
11| Tesviri incasenat
Sagird haqqinda geydlor:
Pedaqoji suranin il tarixli garari ilo

Sinif rehbari Psixoloq




Direktor

M.Y

V sinif

Sagirdin telim nailiyyatleri | 1454ris
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“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

2 némrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

SiNiF JURNALI

(I-1V sinifler agun)

(Sehar, rayon)

(Umumi tahsil miiessisasinin adi)
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13. Sagirdlarin fiziki hazirliginin gOStariCilari............vviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e
14. Sagirdler tarafinden buraxilmis darslerin migdari hagginda malumat ..........................
15. Sagirdlerin talim nailiyyatleri hagginda yekun malumat...............coooiiiiiiiiieeeiee,
16. Sagirdlerin saglamliq veziyyati haggmda malumat..............ccoviiiiiii
17. Haftalik sinif saatlarinin UGOTU........ ..o
18. Sinif jurnalinin apariimasina dair QeYdIar ..........ccoeeiiiiiiiiieee e

Umumi tahsil miiessisalerinde I-IV sinif jurnallarinin aparilmasina dair
GOSToRIS

1. Sinif jurnal tesdiq olunmus tedris planinda nazards tutulan Umumi tehsil fenlarini
tedris edan pedaqoji is¢iler terafindan aparilir.

2. Tadris dilinden asili olmayaraq, Umumi tahsil musssisalarinde (bundan sonra —
maktab) sinif jurnalinin butln sahifslarinds sagirdlerin adli siyahisi, sagirdlers dair mslumatlar,
“Ders cadvali”, “Haftalik sinif saatlarinin ugotu” ve “Sinif jurnalinin aparilmasina dair geydlar”
soehifalari dovlet dilinde - Azerbaycan dilinde yazilir.

3. Sinif jurnalinin fenlare aid sahifelerinde (“Azarbaycan dili - dovlat dili kimi” fenni
istisna olmagla) tedris olunan mdévzular ve ev tapsiriglari tadris dilinds yazilir.

4. Xarici dil fanni Gzre mdvzular hamin dilds, mdvzuya aid qeydler, habela ev
tapsiriglari ise tadris dilinda yazilir.

5. Sinif jurnal bir tadris ili Ggun nazerda tutulur. Paralel siniflerin jurnallari harflerla



farglandirilir (13, 12, V2, IV, IVCva s.).

6. Tadris dilinden asili olmayaraq, sinif jurnalinda dersds istirak etmayean sagirdlarin
adinin qarsisinda “q” harfi yazilir.

7. Sinif jurnalinda tedris edilan har fanna ayrica sahifs (sehifaler) ayrilir. Sshifalerin
say| tadris (talim-tarbiya) isleri Uzre direktor muavini terafindan tadris planinda fenn tgun ayrilan
haftalik ders saatlarinin miqdarina uygun olarag muayyanlagdirilir. Bu zaman bazi fenlarin
tadrisinda sinfin iki qrupa bolinmasi nazars alinir.

8. Sinif jurnalinin butin fenlari va muavafig mealumatlari shate edan sohifalerinds
sagirdlarin adl siyahisi slifba sirasi ile sinif rehbari terafinden yazilir.

9. Sinif jurnalinda sagirdlarin soyadi ve adi, darslarin kegirildiyi tarix, fonn muallimlarinin
soyadl ve adi, tadris olunan movzular, reallasdirilan meazmun standartlarinin némrasi
(ndémralari), kicik ve bdylk summativ giymatlendirmanin naticelsri, ev tapsiriglari, sagirdlarin
yarimillik va illik giymatlari yazilir.

10. Sinif jurnalinin “Sagirdler haggqinda umumi malumat”, “Sagirdlerin talim nailiyyatleri
haqqinda yekun malumat”, “Sagirdlar terafinden buraxiimis derslarin miqdari hagqginda

malumat”,
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Haftalik sinif saatlarinin ugotu”, “Sagirdlerin fiziki hazirhdinin goéstaricileri’ sehifaleri
sinif rehbari, “Sagirdlarin saglamliq vaziyysti haqqinda malumat” sehifasi maktabin hakimi
(hakim olmadiqgda sinif rehbari) terafinden doldurulur.

11. “Sagirdler haqqinda Umumi malumat” sehifasi onlarin gexsi igleri, “Sagirdlerin
saglamliq vaziyyeti haqgginda malumat” sehifesi ise erazi Uzre muvafiq sehiyya qurumu
terafinden aparilan muayinanin naticalarine aid resmi arayis asasinda yazilir.

12. Maktebin direktoru ve tadris (telim-tarbiya) isleri Uzra direktor muavini tadris ili
arzinde davamli suretde fenn muallimleri teraefinden sinif jurnalinin apariimasi veziyyatini
yoxlayir ve naticesinden asili olaraq tdvsiya va tekliflerini “Sinif jurnalinin aparilmasina dair
geydlar” sahifasinda qeyd edirlor.

13. Sinif jurnalinin sahifaleri goy rangli diyircekli galemla saligali, oxunaqgli ve aydin xatla
yazilmali, giymat duzsligina, pozuntulara, sahifslarin dayisdiriimasina yol veriimamalidir.

14. Maktabin direktoru, tadris (talim-terbiya) isleri Uzre direktor muavini, sinif rehbarlari
va muallimler sinif jurnallarinin miayyen edilmis qaydalara uygun apariimasi Gg¢in masuliyyat

dagyirlar.
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“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
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Umumi tehsil miiessisalerinde V-XI sinif jurnallarinin apariimasina dair
GOSToRIS

1. Sinif jurnah tesdiq olunmus tedris planinda nazards tutulan Umumi tehsil fenlarini
tedris edan pedaqoji isciler terafindan aparilir.

2. Sinif jurnah bir tadris ili Ggln nazarde tutulur. Paralel siniflerin jurnallari harflerle
farglandirilir (VF, VI, IX2, IXP, IX¢ va s.).

3. Tadris dilindan asili olmayaraq, umumi tehsil muassisalarinde sinif jurnalinin batun
sohifelarinds sagirdlerin adli siyahisi, sagirdlere dair malumatlar, “Dars cadvali”, “Haftalik sinif
saatlarinin ugotu” va “Sinif jurnalinin apariimasina dair qeydler’ sahifsleri dovlst dilinda -

Azarbaycan dilinda yazilir.



4. Sinif jurnalinin fanlera aid sahifalerinde (“Azarbaycan dili - ddvlet dili kimi” fenni
istisna olmagla) tedris olunan movzular ve ev tapsiriglari tadris dilinds yazilir.

5. Xarici dil fenni Uzre mdvzular hamin dilde, movzuya aid geydler, habels ev
tapsiriglari ise tadris dilinda yazilir.

6. Tadris dilinden asili olmayaraq, sinif jurnalinda dersds istirak etmayen sagirdlarin
adinin qarsisinda “q” harfi yazilir.

7. Sinif jurnalinda tedris edilan har fanna ayrica sehife (sahifaler) ayrilir. Ssahifslarin
say| tadris (talim-tarbiya) isleri Uzre direktor muavini terafindan tadris planinda fenn tgun ayrilan
haftalik ders saatlarinin miqdarina uygun olarag musayyanlasdirilir. Bu zaman bazi fenlarin
tadrisinda sinfin iki qrupa bolinmasi nazars alinir.

8. Sinif jurnalinin butun fanleri ve muvafig malumatlari ehate edan sehifalarinda
sagirdlarin adl siyahisi slifba sirasi ile sinif rehbari terafinden yazilir.

9. “Qiymetlandirmelar’ sehifasinde kicik ve bdylk summativ giymatlandirmanin
naticeleri, sagirdlarin yarimillik, illik giymetlari qeyd edilir. Hamin giymetler bal ve giymat
soklinda yazilir.
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10. Sinif jurnalinin “Sagirdler hagginda Gmumi mealumat”, “Sagirdlarin talim nailiyyatleri

haqqinda yekun malumat’, “Sagirdler tarafinden buraxiimis darslerin miqdari hagginda yekun
malumat”, “Heftalik sinif saatlarinin ugotu” sahifelari sinif rehbari, “Sagirdlerin saglamliq
vaziyyeti haqqinda malumat” sahifesi maktebin hakimi (hakim olmadiqda sinif rahbari),
“Sagirdlerin fiziki hazirliginin goéstaricileri” sahifesi ise fiziki tarbiye musallimi terafinden
doldurulur.

11. “Sagirdler haqqinda Umumi malumat” sehifasi onlarin gexsi igleri, “Sagirdlerin
saglamliq veziyyeti haqggqinda malumat” sehifesi ise erazi Uzre muvafiq sehiyya qurumu
terafinden aparilan muayinanin naticalarine aid resmi arayis asasinda yazilir.

12. Maktabin direktoru ve tedris (talim-terbiya) igleri Uzra direktor muavini tadris ili
arzinde davamli suretde fenn muallimleri teraefinden sinif jurnalinin apariimasi veziyyatini
yoxlayir ve naticesinden asili olaraq tovsiya va tekliflerini “Sinif jurnalinin aparilmasina dair
geydlar” sahifasinda qeyd edirlor.

13. Sinif jurnalinin sahifalari goy rangli diyircakli galamls saligali, oxunaqgli ve aydin xatle
yazilmali, giymat duzsligina, pozuntulara, sahifslerin dayisdiriimasina yol veriimamalidir.

14. Maktebin direktoru, tedris (talim-tarbiya) igleri Uzra direktor muavini, sinif rehbarlari
ve muallimler sinif jurnallarinin miayyan edilmis qaydalara uydun aparilmasi ve qorunub

saxlanilmasi tglin masuliyyat dasiyirlar.
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Il yarimila aid dars cadvali
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Saat............... dak
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v
Saat............... dak
Vv Saat............... dan
Saat............... dak
VI Saat............... dan
Saat............... dak
Vil Saat............... dan
Saat............... doak
VI”Saat ............... dan
Saat............... dak
Sol toraf
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SAGIRDLSR HAQQINDA UMUMi MBLUMAT
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SAGIRDLOR TOROFINDON BURAXILMIS DORSLORIN MiQDARI HAQQINDA MBLUMAT
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SiNiF JURNALININ APARILMASINA DAIR QEYDLSR
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nafar sagird vardir.

Direktor:

(imza) (soyadi va adi)
M.Y.

Gun va ay

Maktab rehbarliyinin tovsiys va taklifleri

icra vaziyysti haqqinda
geyd

Tadris ilinin sonunda sinifda
nafar sagird olmusdur.

Direktor:

(imza) (soyadi ve ad1)
M.Y.




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

4 nomrali alave

AZOSRBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

DORSDONKONAR M3SGOLD
JURNALI

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil miiessisesinin adi)

20 /20 todris ili

sinif

Darsdankanar masgala jurnalinin aparilmasina dair
GOSTORIS

1. Dearsdankanar masgale jurnali (bundan sonra - Jurnal) hamin tipde olan
masgalalerin ugotunun apariimasi maqgsadils tatbiq edilir ve bir tedris ili Gglin nazarde tutulur.

2. Jurnal bir sinif iglin nazarda tutulur ve sinifde kegirilan butiin masggalalerin geydiyyati
burada aparilir.

3. Jurnalda slifba sirasi ile sagirdlerin adh siyahisi (soyadi ve adi), masgalelarin
movzusu, kegirildiyi tarix yazilir, masgelalards istirak etmadiklari tarixlarde sagirdlerin adlarinin
garsisina “q” harfi yazilir.

4. Jurnalin diuzgun va saligali apariimasina dmumi tehsil musssisasinin direktoru ve

onun tadris (talim-terbiya) iglari Uzre muavini nazarst edir.



5. “Jurnalin apariimasina dair geydlar” sahifesinde direktor ve onun tedris (telim-

tarbiye igleri Uzra muavininin teklif va metodiki gostarigleri yazilir.

Sol toraf
Moasgala aparan musallimin
soyadi va adi
— Ay
9 Gun
S | Sagirdleri
? | soyadi ve adi
1
2
3
Sag torof
Gun ve ay Masgalalerin mévzusu Qeyd
JURNALIN APARILMASINA DAIR QEYDL®R
Gun ve ay Maktab rahbarliyinin tovsiys ve taklifleri icra veziyysti hagqinda qeyd




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

5 némrali alave
AZBRBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

GUNUUZADILMIS QRUP
JURNALI

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil miiessisesinin adi)

20 /20 todris ili

Guniiuzadilmis qrup jurnalinin
apariimasina dair
GOSTORIS

1. GUnUuzadilmis grup jurnali (bundan sonra — Jurnal) gintuzadilmis grupu olan butin
umumi tahsil muassiselarinda (bundan sonra — maktaeb) aparilir. Paralel qruplarin jurnallar
harflarla farglondirilir.

2. Jurnal bir tedris ili Ggun nazerde tutulur ve terbiyagi tarafinden aparilir. Tarbiyagi

([Pl

maggaelalerda istirak etmayen sagirdlarin adinin qarsisinda “q” harfi geyd edir.

3. “Terbiyacinin isi” qrafasinda qrupda aparilan saatlarin migdari va sagirdlerls isin qisa
mazmunu yazilir.

4. Jurnala yalniz maktab direktorunun amri ile grupa gabul olunmus sagirdlarin adi ve
soyadi yazilir.

5. Meaktabin direktoru ve direktorun tadris (telim-tarbiya) isleri Uzra muavini jurnalin

saxlaniimasi ve apariimasina nazarsti hayata kegirir.



MUND®SRICAT

Sah.
1. Qrupun sagirdleri haqgginda malumat..............oooiiiiiii i
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4. Qrupun terbiyacileri haqqinda malumat ...
5. Sagirdlerin grupa davamiyyoli.........cooeiiiiiiiiie e
6. Qrup sagirdlerinin sinifdenxaric ve mektabdankanar tedbirlerde masguliyysti haqqinda
[ =] 0T = | PRSPPI
7. Sagirdlerin valideynlari haqgqinda malumat ..o
8. Jurnalim apariimasina dair QeYAIDr ...........coooiiiiii e
Qrupun sagirdleri hagqinda malumat
Sol toraf
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Sagirdlarin saglamliq vaziyyati haqqinda malumat
Sag torof
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| yarimil
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Sol toraof
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Sag torof
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Qrup sagirdlarinin sinifdanxaric vo maktabdankanar tadbirlarda
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el y o
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0 noévi
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Sagirdlarin valideynlari hagqinda malumat

o

2 Valideynlerin soyadi, adi va is yeri, vozifosi, slage Ev Unvani, alags
g atasinin adi telefonlar telefonlari

n

1

2

3

Jurnalin apariimasina dair qeydlar

Gun ve ay| Maktab rehbarliyinin tovsiya va taklifleri icra veziyyeti hagqinda geyd

“Umumi tohsil miiessisasina aid tadris-



pedaqoji sanadlarin aparilmasi va
saxlaniimasi haqqinda Tealimat”a

6 nomrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

UMUMi ORTA TOHSIL HAQQINDA ATTESTAT BLANKLARININ
UGOTU V® VERILMaSI
KIiTABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil miiessisesinin adi)

Umumi orta tehsil hagqinda attestat blanklarinin
ucotu va verilmasi kitabinin apariimasina dair
GOSTORIS

1. Umumi orta tehsil haqqinda attestat blanklarinin ugotu va verilmasi kitabi (bundan
sonra - Kitab) har bir imumi orta ve tam orta maktebdas aparilir.

2. Kitabda attestatlarin madaxili ve mexaricine aid malumatlar maktabin direktoru, digar
malumatlar isa direktorun tadris (talim-tarbiys) isloeri Uzra muavininin nazarati ile muvafig sinif
rahbarlari tarefinden yazilir.

3. Kitabda attestat alan sagirdlerin adli siyahisi sinif jurnalindaki ardicilligla yazilir.
Maktabda Umumi orta tehsil Uzra paralel buraxilis sinifleri olarsa, siniflerin harflarle farglondirme
ardicilhgr nazars alinir.

4. Attestat blanklarindan farqli olaraq, Kitabda fanler Uzre tedris edilmis saatlarin
migdari va yekun attestasiyanin naticalari (illik giymatlari va imtahan bali) yalniz reqamle yazilir.

5. Her bir sinif Gzre attestat almis sagirdlerin adli siyahisinin sonunda ( sagirdlerin
sayina gore siyahinin sonunda yer qalmadigda ndvbati sshifenin avvalinda) hamin sagirdlerin
umumi orta tahsili bitirmasi barade maktab pedaqoji surasinin iclas protokolunun tarixi (gun, ay,

il) geyd edilmakla maktab direktoru, direktorun tedris (talim-tarbiys) islari Uzre muavini ve hamin



sinfin rahbari imza edirlar.

| hisse. Umumi orta tahsil haqqinda attestat blanklarinin ugotu
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Tadris
Riyaziyyat
Xarici

Bu kitabda gaytanlanmis ve nomralanmis

sohifs vardir.

Muassisoanin rahbari:

M.Y. « » 20 il

Regional Tehsil idaresinin midiri:

M.Y. « » 20 il




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

7 nomrali alava

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

TAM ORTA TOHSIL HAQQINDA ATTESTAT BLANKLARININ UGOTU V8 VERILM®SIi
KIiTABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tahsil miiessisasinin adi)

Tam orta tahsil haqqinda attestat blanklarinin
ucotu va verilmasi kitabinin apariimasina dair
GOSTORIS

1. Tam orta tahsil haqqinda attestat blanklarinin ugotu ve verilmasi kitabi (bundan
sonra - Kitab) har bir tam orta maktebde aparilir.

2. Kitabda attestatlarin madaxili vo maxaricine aid malumatlar maktabin direktoru, digar
malumatlar isa direktorun tadris (talim-tarbiys) isleri Uzra muavininin nazarati ile muvafiqg sinif
rehbarlari tarafinden yazilir.

3. Kitabda attestat alan sagirdlerin adli siyahisi sinif jurnalindaki ardicilligla yazilir.
Maktabda tam orta tahsil Uzra paralel buraxilis sinifleri olarsa, siniflerin harflarls farglandirma
ardicilhgr nazaras alinir.

4. Attestat blanklarindan ferqgli olaraq, Kitabda fanler Uzra tedris edilmis saatlarin
migdari va yekun attestasiyanin naticalari (illik giymatlari va imtahan bali) yalniz reqamle yazilir.

5. Her bir sinif Uzre attestat almisg gagirdlerin adh siyahisinin sonunda (sagirdlarin
sayina gora siyahinin sonunda yer qalmadigda ndvbati sshifenin avvalinda) hamin sagirdlerin
tam orta tahsili bitirmasi barads makteb pedaqoji surasinin iclas protokolunun tarixi (gtn, ay, il)

geyd edilmakle makteb direktoru, direktorun tadris (talim-terbiya) isleri Gzre muavini ve hamin



sinfin rahbari imza edirlar.
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Bu kitabda gaytanlanmis ve nomralanmis

sohifs vardir.
Muiassisanin rahbari:

M.Y. « » 20 il

Regional Tehsil idaresinin midiri:

M.Y. « » 20 il




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

8 némrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

QIZIL VO GUMUS NiSANLARIN UGOTU VO VERILMSSI
KIiTABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tahsil miiessisasinin adi)

Qizil ve giimuis nisanlarin ugotu va verilmasi
kitabinin aparilmasina dair
GOST®ORIS

1. Qizil ve gimus nisanlarin ugotu va verilmasi kitabi har bir tam orta maktabda aparilir.

2. Qizil va gumus nisanlarin verilmasi Uuglin Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin

amri @sas hesab olunur, kitabda amrin tarixi ve nomrasi gosterilir.
3. Qizil va gumusg nisanlarin ugotu va verilmasi kitabinda butin qgeydlar gdy rengli

diyircakli galemle saligali, oxunagl ve aydin xatle yazilmalidir.

| hissa. Qizil va glimis nisanlarin ugotu
Sol torof

Madaxil

Sira Ne-sj

Nisanin névu Miqgdari | Alinma tarixi ve madaxil G¢lin asas




Sag torof

Maxaric
B Nisanin tehvil
% alinmasi haqqinda
p : - , Maxaric Ggln regional tehsil
o Nisanin novu Migdari . : .
5 asas idarasinda bu isa
masul olan saxsin
imzasl
Il hissa. Qizil va gumius nisanlarin verilmasi ugotu
Nisanin
— . verilmasi , .
;ﬁ . N|§§n alan Sagirdin barade N|§§n|n Nisan
Z Nisanin sagirdin soyadi, moktabi Tohsil sagirde alan
© novu adi ve atasinin bitirdivi i Nazirlivinin veriima soxsin
n adi y emrininytarixi tarixi imzasi
vo ndmrasi

Muassisanin rahbari:

Bu kitabda gaytanlanmis ve nédmralanmis

M.Y . “ ”

Regional Tohsil idarssinin midiri:

M.Y . ©

sohifa vardir.
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“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

9 némrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIiYi

SAGIRD KONTINGENTIN® DAIR
SLIFBA KiTABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil miiessisesinin adi)

Sagird kontingentina dair alifba kitabinin
aparilmasi haqqinda
GOSTORIS

1. Sagird kontingentine dair slifba kitabi (bundan sonra - Kitab) har bir mumi tahsil
muassisaesinda (bundan sonra — maktab) aparilir.

2. Kitabda sagirdlerin adlari avvel yazilmagla slifba sirasi ile geyd olunur. Har bir harf
ucun kitabda muvafiq sayda sehife nazarde tutulur.

3. Kitabda har sagird Ugun iki satir ayrilir.

4. Msakteba yeni gabul olunmus sagirdlar slifba sirasina uygun mavafiq sehifaeda
novbati ndmra ile geyd edilir.

5. Kitab misyyan muddetdan sonra tamamlandigda maktaba yeni qabul edilen
sagirdlarin geydiyyati ndvbaeti kitabda avvalki kitabin muvafiq harfe aid sehifasindaki némra

ardicilhgi ile davam etdirilir.
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Bu kitabda gaytanlanmis ve nomralanmis

sohifs vardir.

Muassisanin rahbari:

MY . “ ) 20 il

Regional Tahsil idaresinin mudiri:

MY . “ ) 20 il




“Umumi tahsil miiassisasina aid tadris-

pedaqoji sanadlarin apariimasi va

saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

10 némrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

PEDAQOJI iSGILORIN UCOTU
KITABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil musssisasinin ad)

Pedaqoji iscilarin ugotu kitabinin aparilmasi barada
GOSTORIS
1. Pedaqoji iscilerin ucgotu kitabi (bundan sonra - Kitab) har bir Umumi tehsil

muassisasinda aparilir.

2. Kitabda pedaqoji is¢iler haqqinda geydlar mivafiq resmi senadlar asasinda yazilir.

Sol toraf
D o Baza tehsili |Yenidenhazirlan
® S o -
D Soyadi, adi E,g £ | > | (necanci |Idp ‘ma tohsili Uzre | Ng vaxt ve
S atasm|r’1 adl, 2 .g 0 - )§7 = é h_§n3|.teh§|I_ |.xt|saS| (negengl hans! ixtisas-
© vozifosi % o1 21332 miessisasini, | ilds hansi tehsil | ;4 ma tohsil
%) » @ S SN hansi ixtisas miessisosini almisdir
5 8 uzra bitirmigdir, bitirmisdir,
n dinlomiin No-si) | dinlom No-si)
1.
Sag

torof



Hamin Hamin Diagnostik e i

makteba isa| maktabda |qiymatlendir I;/Iijkgfztllar, ksagmgzztr_] Ev invani, ls:aec?q?:élna]a
gebul  na vaxtdan| maden ve | 1OXM aClAl, |\ ooy iiariy alage geyd, smrin
oldugu isloyir, | (voya) elmi - omissiyanin|  telefonlari tarixi vo
zaman  |omrin Ne-si,| MiQ-den | deracaler | o500 nSmMrosi
Iimiimi tarivi tanladid hal

Bu kitabda gaytanlanmis ve nomralanmis

Muassisanin rahbari:

M

Regional Tahsil idaresinin midiri:

sohifs vardir.

.Y . “* ”

20

M.Y . “* ”

20




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

11 némrali alave

AZOSRBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

PEDAQOJi SURANIN PROTOKOL KIiTABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tahsil miiessisasinin adi)

Baslanmisdir:

(Gun, ay, il)

Qurtarmisdir:

(Gun, ay, il)

Pedaqoji suranin protokol kitabinin apariimasina dair
GOSTORIS
1. Msaktab pedaqoji surasinin protokol kitabi (bundan sonra - kitab) batin tmumi tehsil
muassisalarinds aparilir.
2. Kitabda tadris ili erzinde kegiriimis pedaqoji sura iclaslarinin protokollari (iclasin
gundaliyi, ¢ixiglar, mizakire olunmus masalelare dair gabul edilmis qerarlar) yazilir, pedaqoji

suranin sadri va katibi terafinden imzalanir.

Bu kitabda gaytanlanmis ve némralanmis

sohifo vardir.

Muassisanin rahbari:

M.Y . “ ) 20 il

Regional Tehsil idarssinin midiri:




MY . “ ” _ 20 il
“Umumi tehsil miiassisasina aid tadris-

pedaqoji sanadlarin aparilmasi va
saxlanilmasi haqqinda Talimat”a

12 némrali alava

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

MOKTOB UZR® SMR KIiTABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tahsil miiessisasinin adi)

Baslanmisdir:

(Gun, ay, il)

Qurtarmigdir:

(Gun, ay, il)

Maktab lizra amr kitabinin aparilmasina dair
GOSTORIS

1. Mekteb Uzre emr kitabi (bundan sonra - ©mr kitabr) butun Umumi tehsil
muassisalarinde (bundan sonra — maktab) aparilir.

2. Asagidaki masalalar maktab Uzre amrla rasmilasdirilir:

2.1. yuxarn teskilatlarin tshsille baglh gerar, amr ve sarencamlarinin icrasi ile bagl
nazardae tutulan tedbirler;

2.2. muayyen edilmis qaydalara uydun olaraq, pedaqoji ve tedris-yardimgi heyat
iscilerinin ise gabulu va isdan azad olunmasi;

2.3. muallimlerin va diger isgilorin mazuniyysts buraxiimasi, ezamiyyatoe, Oyradici
talimlers, ixtisasartirma ve yenidanhazirlanma kurslarina gondarilmasi;

2.4. gagirdlerin diger rayon va geherlera idman yarislarina, olimpiadalara,



musabigalera, konfranslara vae basqa bu kimi tadbirlare géndarilmaesi;

2.5. her bir tadris ilinin avvalinde II-VIII sinifler Gzra gsagirdlerin Umumi say! (masalen, |
sinif - 45 nafer, Il sinif - 42 nafar....), I, IX, X, Xl siniflor Uzra sagirdlerin adli siyahisi (S.A.A.);

2.6. tedris ili arzinde, yay tatili middatinde maktaba gabul edilon vo maktabdan gedan
sagirdler;

2.7. pedaqoji suranin muvafiq gerarlari asasinda:

— musallimlarin dars bdlgusd, sinif rehbarleri, dernak rehbarlarinin teyin edilmasi;

— sagirdlarin buraxilig imtahanlarina buraxiimasi;

— sagirdlerin sinifdan-sinfa kegirilmasi;

— attestat alan sagirdlerin adli siyahisi;

— intizam tanbehlari, regbatlandirme ve mukafatlandirmalar;

— tahsil ganunvericiliyine uygun ve umumi tahsil miassisasinin idarsolunmasi ile bagh

zoruri hesab edilon digar masalaler.
3. ©Omr kitabl maktabin direktoru tersfindan doldurulur, imzalanir.

Bu kitabda gaytanlanmis ve nomralanmis

sohifs vardir.

Muassisanin rahbari:

MY . “ ) 20 il

Regional Tahsil idaresinin midiri:

MY . “ ) 20 il




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

13 némrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

BURAXILAN VO 9VaZ E_DiLGN DORSLARIN UGCOTU
KITABI

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil miiessisesinin adi)

20 /20 todrisili

Buraxilan ve avaz edilon darslarin ugotu
kitabinin aparilmasina dair
GOSTORIS

1. Buraxilan ve avez edilan darslerin ugotu kitabi (bundan sonra - Kitab) her bir
umumtahsil maktabinda aparilir.

2. Kitab ibtidai mektablarde direktor vazifesini icra edan, Umumi orta ve tam orta
umumtahsil maktablarinds ise tedris (tslim-tebriya) isleri Uzra direktor muiavini tersfinden
aparilir.

3. ©vez edilib-edilmamasindan asili olmayaraq, buraxilan butin dersler kitabda geyd
edilir.

4. Muxtslif sabablara gore (ixtisasartirma va yenidenhazirlanma tehsilina calb, xidmati
ezamiyya, sosial va ddanissiz mazuniyyat, xastalik va s.) 2 (iki) hafts ve daha artiqg muddatde

isde olmayacagi avvalcadan bilinan muallimlarin buraxdigi darslar bu kitabda geyd olunmur.



5. Darsi (derslari) avez etmis muallim (muasallimlar) terafindan kitabda hamin gliin imza

edilir.
Sol toraf
Tarix Daers buraxmig muallimin soyadi, adi Fann Sinif (sinifler)
Sag torof
. Dersi avez
: o Ovoz edilan
Darsburaxmanin | Dersi avez etmis musllimin | ;.. . edon
: M : Ixtisasi |saatlarin migdari .
sababi (maallimlerin) soyadi, adi - masallimin
(regam va so6zld) iMzas|

Bu kitabda gaytanlanmis ve nomralanmis

sohifs vardir.

Muassisonin rahbari:

M.Y. “* ”

20




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

14 némrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI
MOKTOBOHAZIRLIQ UZR® QRUP

JURNALI

(Sehar, rayon)

(Umumi tehsil miiessisesinin adi)

20 /20 todrisili

Tadris dili

MUNDORICAT
Sah.

1. Masgalanin adi

1.1, Otraf alomlo taNISHQ...co.. e e

1.2. Savad talimina hazirliq ve nitq iNKiSafl ..........ooueiiii e,

1.3. Boadii tafokKUrUn iNKISATI........coooiiieeieee e

1.4. Mantiqi va riyazi tafokkUrin inkiSafl ...

1.5, TOSVIM Fa@liyyat... ..o

TR 1/ = [ RSP

1.7. FiziKi Madaniyyat .......coouiiiiiieii e e e e e aaaaane
2. Usaglar hagginda Gmumi malumat ............ooiiiiiiiiii e
3. Usaglar terefindan buraxiimig masgalalerin migdari hagginda malumat ........................

4. Usaglarin saglamliq veziyyati hagginda malumat ..o



5. Qrup jurnalinin apariimasina dair Qeydlar ...........coiiiiiiii i

Maktabahazirliq lizra qrup jurnalinin aparilmasina dair
GOSTORIS

1. Maktabahazirliq Uzre qrup jurnali (bundan sonra - jurnal) hamin qrupun muallimi
terafinden aparilir va bir tedris ili Ggin nazardas tutulur.

2. Paralel gruplarin jurnallari harflerle ferglendirilir.

3. Tadris dilindan asili olmayaraq, masgalads istirak etmayanlerin adinin garsisinda “q”
herfi geyd olunur.

4. Jurnalda tadris edilon har maggelaya ayrica sahife (sehifalar) ayrilir. Sehifalarin sayi
tadris (telim-tarbiya) isleri Uzre direktor muavini terafinden tadris planinda har masgdsleys
ayrilan haftalik masgele saatlarinin migdarina uygun muayyanlasdirilir.

5. Jurnalda elifba sirasi ile usaqglarin soyadi ve adi, measgalalerin kegcirildiyi tarix,
musallimin soyadi ve adi, tedris olunan moévzular qeyd edilir.

6. Jurnalin muvafiq sehifslerinde usaqglarin adli siyahisi musllim tarafinden yazilir,
“Usaglar hagqinda imumi melumat®, “Usaqlar terefinden buraxiimig masgalalerin miqdari
haqqinda malumat” seahifeleri muallim tarefinden doldurulur. “Usaglar haqqinda Umumi
maelumat” ssahifesi muvafig resmi sanadler asasinda yazilir. “Usaqglarin saglamliq vaziyyati
haqqinda malumat” sehifasi erazi Uzre ssahiyya orqaninin (dispanser, poliklinika ve s.) va
maktab hakiminin miayinasinin naticelari asasinda muallim tarafinden doldurulur.

7. “Qrup jurnalinin apariimasina dair geydler’ sahifasinde maktabin direktoru ve tadris
(telim-tarbiya) iglari Uzre direktor muavininin tedris ili erzinds jurnalin hansi saviyyada

aparilmasi barads tovsiya ve teklifleri geyd edilir.

| yarimila aid masgela cadvali

Gunlaer Gersenbe Ciima
. u -

Mosgololorin VaR Bazar ertasi axsami Cersanba axsami Cuma
| Saat............... dan

Saat............... dok
I Saat............... dan
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I Saat............... dan

Saat............... dok




Il yarimile aid masggala cadvali
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1]
Saat...............
Sol torof
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g Giin
Z
©
(’,=) Usaglarin
soyadi ve adi
1
2
3
Sag torof
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adi
Gun
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USAQLAR HAQQINDA UMUMi MBLUMAT

Sol terof
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Sag torof
Valide.ynll_erden birini.n ve ya digar Valld_eyqln ve ya dlger. Ev Ginvani, telefon Ne-si | <
ganuni nimaysandanin soyadi, adi |ganuni nimaysndanin ig ©
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2
3

USAQLAR TOROFINDON BURAXILMIS MOSGOLOLORIN MIQDARI HAQQINDA

MBLUMAT
Sol toraf
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USAQLARIN SAGLAMLIQ VOZiYYSTi HAQQINDA MOLUMAT

Usaqlarin soyadi, adi

Dispanser
muayinasindan |Diagnozu| Gorma
kecdiyi vaxt

Esitma | Digar qeydlar

w|N || Sira Ne-sj

QRUP JURNALININ APARILMASINA DAIR QEYDL®R

Gun va ay

Maktab rahbarliyinin tdvsiys ve
tokliflari

icra veziyysti haqqinda
geyd




“Umumi tahsil miiessisasine aid tadris-
pedaqoji sanadlarin apariimasi va
saxlaniimasi haqqinda Telimat”a

15 némrali alave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ TOHSIL NAZIRLIYI

DORNOK MOSGOLOLORI JURNALI

(Sehar, rayon)

(Umumi tahsil miiessisasinin adi)

20 120 todris ili

Darnak masgalalari jurnalinin apariimasina dair
GOSTORIS

1. Darnak masgalaleri jurnali (bundan sonra - Jurnal) hemin tipdan olan masgalalerin
ucotunun aparilmasi magsadila tatbiq edilir ve bir tadris ili G¢gin nazarda tutulur.

2. Umumi tehsil miisssisesindeki (bundan sonra - maktab) biitiin dernak masgslsleri bir
jurnalda yazilr.

3. Maggelalerdas igtirak etmadikleri tarixloarde sagirdlerin adinin gargisinda “q” harfi geyd
olunur.

4. Jurnalin sahifeleri gy roengli diyircekli galemle saligali, oxunagli ve aydin xatle
yaziimahdir.

5. Jurnalin duzgun va saligali aparilmasina maktabin direktoru va onun tadris (talim-
torbiya) isleri lzra muavini nezarast edir, “Jurnalin aparilmasina dair geydlar” sehifasinda onlarin
toklif va metodik gdstarislari yazilir.

6. Darnak rehbarleri jurnalin muayyan edilmis qgaydalara uygun aparilmasi ugun

masuliyyat dasiyirlar.



Sol toraf

Darnayin adi sinif
@ Ay
2 Gln
S Darnak tizvlarini
? soyadi ve adi
1
2
3
4
Sag torof
Darnak rahbarinin soyadi ve adi
Z Guanyve Masgelanin mdvzusu Saat
®
n
1
2
3
4
JURNALIN APARILMASINA DAIR QEYDL®R
Gun va ay Maktab rahbarliyinin tdvsiya va takliflori lcra vezwgs}’c/ldhaqqlnda




