Tahsl Nazirliyinin 04.04.1997-ci il tarixli,
198 Neli amri ila tosdiq edilib

Ali tahsl miiassisslarinin insaat, maddi-texniki tachizat, kadr potensiali va
srukturuna goyulan minimum normalar

1. Umumi miiddsalar

1.1.Bu “minimum normalar” Azorbaycan Respublikasi orazisinds yerlason,
tabeliyindon vo miilkiyyst formasindan asli olmayaraq miioyyan olunmus qaydada ali peso
tohsil programlarini hoyata kegirmoys iddia edon biitiin todris miiossisolorine samil edilir.

1.2.Minimum normalar Azorbaycan Respublikasi “Tohsil Qanunu’na, Azorbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 30 mart 1995-ci il tarixli 72 sayli gorar ils tosdiq olunmus
“Ali tohsil miiossisos hagginda ssasnama”ya vo Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin
digor normativ sonadlorine asaslanir.

2. Ali tahsil miiassisalorinag dair iimumi talablar.

2.1.Ali maktablor tolobo kontingentinin sayina goro ti¢ grupa bolinir :

- toloba kontingentinin say1 (axsam tohsil iizrs tolobalorin sayr 1/2-9, giyabi tohsil tizro
iso 1/3-5 vurulur) 2000 nafordon az olan 111 grup ;

- taloba kontingentinin sayr 2000-don 5000 nofara gadar olan Il grup;

- tolobo kontingentinin say1 500 nofardan ¢ox olan | grup.
Ali tohsil miisssisallorinin (grupdan asli olmayaraq) asagidaki todris yerlori (bina vo otaglar)
olmalidir:

- seminar mosgolalori tigiin auditoriyalarin sayr oyani sobodoki todris gruplarinin
sayinin 40%-don az olmamalidir;

- mithazirs auditoriyalarimin sayr hamin ali moktobds normative uygun toskil olunmusg
birlosdirilmis gruplarin (protokolarin) sayinin on azi 40%-o godoari olmalidr;

- tohsil mitessisosinin biitiin mivafiq tolobs kontingentinin tolobatim tomin eds bilon
todris |aboratoriyalari, emaatxanalar1 va fonn kabinetlori;

- mithaziro dardarini oyanilogdirmok ticiin miivafiq qurgu, cihaz vo avadanhglarla
tochiz olunmus niimayis laboratoriyalari;

- kurs va diplom islarinin (layihalorini) yerino yetirmok vo tortib etmok ticiin lazimi
avadanhglarla tochiz olunmus todri-totqiqat laboratoriyalari, emalatxanalari, kabinetlori,
istehsalat saholori vo ixtisaslasdirilmis is otaglars;

- tohsil miiessisolarinds hor bir grup tigiin todris olunan mivafiq fonlarin har biri tizra
on az1 bir-iki osas odabiyyat (3 niixsodon az olmagla) olan kitabxanalar;

- avtomatlasdirilmis todris sistemlori vo komplekslari;
- tohsilds informasiya texnologiyasi vo kompiiter dyradici sistemlar;
- todrisidman zallari, meydangalar: vo diger idman qurgularr,
- hesablama texnikas: vasitalorindoan istfads olunmagla elmi-todgigat laboratoriyalar:
- madoani-kiitlovi toyinatli otaglar vo zallar;
- sanitar vo moigot xidmeti toyinatli oteglar;
- tohsil miiassisasinin taloba vo miidavimlarinin tomi edon yatagxanalar;
- tadris tocriiba tosorriifatlars;
- tolim-tacriibo meydanlar: vo xiisus qurgular;
- rohbarlik vo idaroedici isci heyoti tg¢iin mivafig normativiors uygun is
otaglar,(rektor vo prorektorlar, miihasibat, ayri-ayri sobslor,kafedraa, dekanliglar vs s. tigiin).
Bu minimum normalar ayri-ayri otag (yer) novleri igiin asagidaki minimum
tolablori miiayyan edir:
- bir tolobays diison faydal1 saho on az1 5 kv.m.
- Nozari moasgoalolor auditoriyasindasn azi 1,5 kv.m.



- laboratoriya vo xiisus toyinatli auditoriyalardan — kond tosarriifat: toyinatlilar tigiin 7
kv.m., texniki toyinatlilar tigtin 6 kv.m., humanitar tayinatlilar tigiin 5 kv.m., badii toyinatlilar
iciin 6 kv.m., yatagxanalarda 5 kv.m., todris vo todgigat kabinetlorindo 3 kv.m., oxu
zallarinda 2 kv.m.

Hor 24x12 kv.m. vo 36x12 kv.m. sahays diigon idman zallarimn buraxma gabiliyyasti
bir novbads miivafiq olaraq 1-2 todris grupu buraxmaga hesablanr.

3. Talaba va professor-miiallim heyatinin tadrisyiikiiniin amumi normativlari.

3.1 Ali tohsil miossisolorinds talobalorin bakalavr pillosinds hoftolik auditoriya
saatlarinin migdar1 28-32, iimumi saatlarin miqdar1 54, magistratura pillosindo uygun olarag
12-20 vo 54 saatdir.

3.2.Tadris gruplarinin doldugu maddi texniki bazadan asil1 olarag 12-30 nofor sayinda
miayyanlosdirilir, eyni ixtisas tizro olan todris grupunda talobolarin say1 30 hoftodon az
oldugda grupun bolinmes aparilmir. Yalmz bozi spesfik moggololor tizro (xarici dil,
laboratoriya, yaradiciiq vo s.) todris gruplarnt mivafig normativiors uygun olaraq
yarimgruplara bolinirlor.

Miihaziro dardarinds ixtsas fonlori tizro eyni ixtisas; imumi elmi fonlor Gzro eyni
ixtisas vo istigamot humanitar vo sosial fonlor bélmii tizro saatlarin migdar: vo todris edilon
programin mozmunu eyni oldugda mixtalif ixtisas vo istigamet iizro todris qruplar
birlogdirilir.

3.3.Ali moktoblordo professor-miisllim heysti todris yiikii, emi —todqigat, emi-
metodiki islor aparilir; mixtalif nov tocribslor, elmi-todgigat, kurs, diplom vo dissertasiya
islorino rohbarlik edir, imtahan vo magbullar gobul edir vo ictimai islor gparir, onlarin tmumi
is saat1 (1 stavka tigiin) 36 saatliq is hoftosino goro hesablanir. Bu is vaxtinin 450-500 saat
dors yiikidir. Mistosna hallarda professor-miiollim 1,5 stavka dors yiikii verilo bilor.
Miallimin dors yiikiine miihazira, mosgalos, laboratoriya, seminar, maslohat saatlari; kurs,
diplom vo disertasiyaislorine rohboarlik; imtahan vo moagbullar tigiin ayrilan saatlar daxildir.

Professor-miiollim  heyatinin  todris isinin hor bir novi dgliin vaxt normasi
miioyyanlosdirilmosi tosdiq olunmus normativlor asasinda hoyata kegirilir.

Kafedralarda ¢alisan professorlar illik dors yiikiiniin 25 — 40%-ni miihazira; 20-40%-ni
kurs, diplom vo disertasiya islorino rohboarlik vo moslohatlor, galan hissosini iso seminar
mosgalo vo laboratoriya dardori toskil edir.

Dosentlorin va bas miiallimlarin dors yiikiinin 25 — 50%-ni miihazira, 15 — 25%-ni
kurs va diplom islarine rohborlik, galan hissssini iso seminar mosgolo vo laborotoriya dorslori
toskil edir.

Miiallim vo assistentlorin dors yiikii asason seninar vo mosgololardon, asason elmi
doracos olan assistentlorin dors yiikii iso hom do dors kurs vo bakalavr pillesi iigiin buraxiig
islarino rohbarlikdon ibarat olu. Elmi doracosi olan assistentlors fakulto Elmi surasimn raziligi
ilo ixtisas kurdarinda miihazirslor aparmaga icazo verilir, (imumalimoktob kafedrasinda
calisan emi doracoli assistentlor belo icazani isladiyi kafedranin tmumi iclasi verilir).

4. Ali tahsil mitessisasinin strukturuna dair imumi maktablar.

4.1.Dovlot ali tohsil miiessisosine moveud qaydada segilmis vo ya toyin olunmus
rektor (basci) rohborlik edir. Rektorun yardimgilart prorektorlancir. Ugiincii qrup ali
moktoblords 2 (todris-elmi va inzibati tosarufat islori tizra) 1-ci vo 2-¢i grup ali moktablords 3
(todris torbiys, elm, inzibati-tosarufat islori tizro) prorektor statt ayrilir. 1 vo 2-ci qrup ali
moktablara, xiisusiyyati nozors alinmagla daha bir prorektor stati da verilo bilor. Modoniyyat,
incosonoat, idman tomayullu ali tohsil miiossisalorinds istisnalar olabilor.

4.2 Ali tohsil miiessisalorinin strukturu asagidakilardan ibarotdir:

- rohborlik (rektor vo prorektorlar);

- imumi $6bo (doftorxana);

- muhasibat;



- sobolor (kadrlar, plan, todris, elm, aspirantura, tolobs, xarici slagalor vo s.);

- fakultalor (hazirhq, ixtisas vo istigametlor, ixtisasartirma va yenidon hazirlanma,

xarici vatondaglarin tohsil va s. tizro);

- axiv;

- kafedralar;

- elmi-todgiqat labaratoriyalarr,

- konstruktor biirolari;

- kitabxanalar;

- nogriyyatlar;

- motbaalar;

- filiadlar;

- todris va metodika kabinetlari;

- todris laboratoriyalari;

- todris-istehsalat emalatxanalr: vo sexlori;

- todris-istehsalat tosorrifatlars;

- tolim-tacriiba meydanlars;

- idman bazalar1 vo qurgulars;

- tolabo, aspirant, dinlayicilor li¢iin yatagxanaar;

- istrahot zonalari;

- biitiin ai moktoblords imumi sobo vo miihasibat miistoqil soba kimi foaliyyat
gostorir;

- kadirlar s6bosi yalmz amokdaslarin imumi sayr 300-don artiq olduqgda yaridilir, diger
hallarda miiassisods kadrlar tizro inspektor foalliyyat gostorir.

- Tadris sobas ali moktablords dors yiikii 200 min saatdan ¢ox oldugda yaradilir, dors
yiikii 200 min saatdan az oldugda bu sahoys tadris islori tizro inspektor rohborlik edir;

- Elmi- togigat sobosi ali tohsil miossisosindoki elmi-togigat laboratoriya va
ingitutlarinda, tosorriifat hesabn islords ¢alisanalarin tam stat iizro say1 vaya bu bolmoalara
atrilan maliyys vosaiti ali moktobin 6ziiniin osas iscilorinin sayinin vo ya maliyys vesaitinin
10%-don ¢ox olduqda yardilir;

- Aspirantura (doktorantura) sobes aspirantlarin (doktorantlarin) imumi sayir 100
nofordon (oyani aspirantlarin sayr 50 nofordon) ¢ox olduqda yardilir, disertant vo giyabi
aspirantlarin sayr 1/2-yo vurulur, digor hallarda bu mosolays elmi-todgigat vo elmi pedagoji
kadrlarin hazirlanmsi isi tizro inspektor rohborlik edir.

Miioyyan ixtisas vo istigamatlor tizro fakultolor tolobolorin imumi sayr 300
nofordon ¢ox (bunadn 200 nofordon ¢ox oyani sobado) oldugda yarachlir. Biitiin hallarda
fakiilto yaranan kimi statda fakulto dekan: miiavini nozords tutulur. Tolobolorin sayr 800
nofordan ¢ox oldugda iso hor alavo 500 nafar ayani s6bads oxuyan toloba tigiin bir dekan
miavini stat1 alave olunur. Digor fakiiltalor (hazirlig, ixtisasartirma vs s.) miivafig kontingent
olduqda yaradilir. Fakiiltalora dekanliq rohborlik edir. Dekan vo dekan miiavinlori tutduglar
vazifo tiglin miivafiq normativ asasinda amok haga alir.

Miiayyan ixtisaslar tizro kafedralar minimum 3000 saat dors yiiki, statinda minimum
3 nofarin elmi adi vo doracas olduqda yaradilir. Kafedralarin yaradilmas: va foaliyyeti ticiin
lazimm olan dars yiikii hesablandiqda kurs diplom vo disertasiya islorino emi rahborlik,
moqgbul va imtahanlar, eloco do maslohotlor tizro ayrilan saatlar nozors ainmur.

Dars yiikii 10min saatdan az oludugda eyni adda, eyni yoniimds vo ya eyni tmumi
fonnin mixtolif bolmesi tizro kafedralarin yaradilmasina icazo verilmir. Ayri-ayri fakiiltolorin
nozdinds yalmz homin fakiiltoys xidmot edon geyri-ixtisas kafedralarinin yaradilmasina yol
verilmir.

Kafedralar moveud gaydad secilmis vo ya toyin olunmus kafedra miidiri rohborlik
edir.

Ali tahsil miiessisolorinds miivafigq xidmatlor gosteron mustaqil bélmoalor vo ya statlar
olduqda (elektrik, fotograf, cildci vo S.) ayri-ayr1 kafedralara bels statlar verilmir.



Kafedralardaki labarant statlarinin sayi illik iitmumi dars yiikiiniin hocminin humanitar
kafedralarda 0,5-9, texniki, tobioat, tibbi vo s. kafedralarda 0,5 mislina vurularaq bir labarantin
illik is saatimin migdarina boliinmosindan alinan sayla miiayyanloasdirilir. Bu mosoloni daha
effektli tonzimlonmosi tigtin zoruri hallarda eyni bir soxsin 1,5 stavkaya godoar islomasinoe do
icazo verilir. Ixtisasca kafedralarin vo miivafiq todris laboratoriyalarinin profiline uygun
golmayan soxslor kafedralarda mithondis-texnik va laborant vozifalorine gotirilmiir. Komokgi
heystin hor 5 il dofo miioyyon olunmus gaydada attestasiya kegirilir. Yanuz attestasiyanin
naticalarine uygun olaragq onlarin tutdugu vazifa vo peso doracas doyiso bilar.

Elmi-togigat laboratoriyalari vo konstruktor biirolart middoti tosdiq olunmus vo
ovvalcadon doyari miioyyonlosdirilmis elmi togigat vo ya texnoloji konstruktor islorinin
yerina. Movzu (tapsirig) bitdikdon, yaxud onun yerino yetirilmasi miiddsti basa ¢atdigdan
sonra homin laboratoriya konstrukyor biirolarin 6z foaliyystini dayandirir. Buna goro do
onlarin amokdasliglart avvalcadon miiayyan olmus miiddsto kontrakla iso gobul olunurlar.
Miiayyan movzular iizra elmi-togigat |aboratoriyalarininn biirolarin toskili va logvi yalmz ali
moktobin tosiscisi torafindon hoyata kegirilir.

Ali tohsil mossisosinin filialart onlarin torkibi hissosi olub, yamz homin tohsil
miiossisosinin yerlogdiyi yasayis montogasindon konarda faliyyst gostorir. Filiallarda onlarin
yerlogdiyi regionda ehtiyac duyulan vo yalniz osas ali moktobds hazirllanan istigamet vo
ixtisaslar tizro bakalavr pillali miitoxossis hazirlanir.

5. Ali tahsil miiassisalarina qoyulan talabalarin icrasina dovlst nazarati:

5.1.“Minimum normalar’in taloblorino amol edilmoasine dovlot nozarati Azorbaycan
Respublikasi ganunvericiliyi ilo miiayyan olunur.

5.2.*Minimum normalar”in taloblorina amal olunmasina doévlst nozaratitnin togkilini
maraglt nazirlik vo idaralorlo birlikde Azorbaycan Respublikast Tohsil Nazirliyi vo onun
nozdindoki tohsil ganunvericiliyin icrasina vo tohsil dovlst standartlarina nozarot idaros
hoyata kegirir.

53.“Minimum normaar’in toloblorino riayst etmoys ali tohsil miossisolori
ganunvericiliys goro mosuliyyst dasiyirlar.



