AZORBAYCAN RESPUB_LiKA_SININ
NAZIRLOR KABINETI

Q9 RAR

“Dovlat imumi tahsil muassisalarinda (Umumi tahsil uUzre

tohsilveranlara munasibatda diger dovlet tohsil

muoassisalarinda) islayan tahsilveranlarin sertifikatlagdirma
Qaydasi”’nin tasdiq edilmasi haqqinda

“Tehsil haqgqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda
dayisiklikler edilmasi barada” Azarbaycan Respublikasinin 2018-ci il
12 iyun tarixli 1189-VQD némrali Qanununun tatbigi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 5 iyul tarixli 164
némrali Fermaninin 1.1.10-cu yarimbandinin icrasini tamin etmak
magsadile Azerbaycan Respublikasinin Nazirler Kabineti qarara alir:

1. “Dévlat Umumi tahsil muassiselerinda (Umumi tahsil Uzra
tohsilveranlara munasibatde diger doévilet tshsil muisassisalerinda)
isloyan tahsilveranlerin sertifikatlasdirma Qaydasi” tesdiq edilsin
(elava olunur).

2. Bu Qerarda dayisiklik Azarbaycan Respublikasi Prezidenti-
nin 2002-ci il 24 avqust tarixli 772 némrali Fermani ile tesdiq edilmis
“‘lcra hakimiyysti organlarinin  normativ  hiiqugi  aktlarinin
hazirlanmasi ve qebul edilmasi qaydasi hagginda ©sasnama’nin
2.6-1-ci bandina uygdun edils bilar.

Oli ©sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bag Naziri

Baki sahari, 30 aprel 2020-ci il

Ne 155



Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2020-ci il 30 aprel
tarixli 155 nomrali Qerari ile
tosdiq edilmigdir.

Dovlat imumi tahsil muassisalarinda (imumi tahsil
tizre tahsilveranlara miinasibatda digar dovlat tahsil
miiassisalarinda) iglayan tahsilveranlarin sertifikatlagdirma

QAYDASI
1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu Qayda “Tehsil hagqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 36-2.2-ci ve “Umumi tehsil haqqinda” Azesrbaycan
Respublkasi  Qanununun 28.1-ci maddalerine uygun olaraq
hazirlanmisdir ve doévlat imumi tehsil muassisslarinda (Gmumi tahsil
uzre  tehsilveranlare  munasibetde  diger  dovlet  tehsil
musassiselarinda) (bundan sonra — tehsil muassisaleri) pedaqoji va
idareetma foaaliyyati ile masgul olan, ali ve orta ixtisas tehsiline malik
tohsilveronlerin  pegakarliq seviyyasinin ve pege yararliiginin
yoxlanilmasi prosedurunu tanzimlayir.

1.2. Tehsil mlsssisalarinde pedaqoji fealiyyatle masgul olan,
ali ve orta ixtisas tehsiline malik tshsilverenlar pesoakarliq
saviyyelerinin ve pese yararliliglarinin yoxlaniimasi magsadile 5
(bes) ilde bir dafa ddenissiz sertifikatlasdirmadan ke¢gmalidirlar.

1.3. Sertifikatlagsdirmaya calb olunmus sexslera onlarin
foaliyyat sahasine bilavasite aid olmayan suallarin verilmasi, habelo
onlarin siyasi baxiglarina ve dini etiqadina goro qgiymatlandiriimasi
yolverilmazdir.

1.4. Asagidaki tehsilveronlor sertifikatlasdirmadan kegmirlor:

1.4.1. hamile gadinlar;

1.4.2. usaginin Ug¢ yasinadek sosial mazuniyystds olan ve
hamin mazuniyyat bitdikdan sonra 1 (bir) ilden az muddeatds muivafiq
vozifede (pesada) calisan gadinlar (usagini tekbasina bdylden
kisilar);

1.4.3. ilk dafe isa gabul olunanlar, 5 (bes) il middatinds;

1.4.4. az1 3 (lg) defe sertifikatlasdirmadan kegmis soxslor.



2. Sertifikatlagdirmanin tagkili

2.1. Sertifikatlagsdirma Azarbaycan Respublikasinin Tahsil
Nazirliyi (bundan sonra — Nazirlik) tarefindan hayata kegirilir.

2.2. Sertifikatlagsdirmanin tagkili magsadile Nazirlik terafinden
sadr daxil olmagla 7 (yeddi) Uzvdan ibarat Tahsilveranlorin
Sertifikatlagdiriimasi Surasi (bundan sonra — Sertifikatlagsdirma
Surasi) yaradilir. Sertifikatlasdirma Surasinin fealiyyati  Nazirliyin
tesdiq etdiyi ©sasnamae ila tanzimlenir.

2.3.Sertifikatlagsdirma Surasina Azerbaycan Respublikasinin
Tehsil naziri terefinden vazifeya tayin olunan ve salahiyyatlerine
xitam verilan sadr rehberlik edir.

2.4. Sertifikatlagsdirma Surasinin terkibi Azarbaycan

Respublikasinin Tahsil naziri  terefinden  tasdiq edilir.
Sertifikatlasdirma Surasinin  Uzvleri ictimai eosaslarla foaliyyat
gostarirler.

2.5. Sertifikatlagdirma Surasi:

2.5.1. sertifikatlagdirmanin  apariimasina celb  olunmus
mutaxassislerin vezife bolgusini misyyan edir;

2.5.2. sertifikatlagdirmanin test mearhalesinin suallarinin va
musahiba maorhalasi ucin  giymetlondirma  meyarlarinin
hazirlanmasini tamin edir;

2.5.3. sertifikatlasdirmanin  kegirilmasi ile bagh program
teminatinin hazirlanmasina nazaret edir;

2.5.4. musahiba komissiyalarinin terkibina dair Nazirliya
tokliflar teqdim edir;

2.5.5. sertifikatlasdirmanin apariimasini taskil edir;

2.5.6. sertifikatlasdirmaya calb edilmesi nazarde tutulmus
toehsilveranlarin siyahisini tasdiq edir;

2.5.7. sertifikatlagsdirmanin naticalerini Nazirliys taqdim edir.

2.6. Sertifikatlasdirma ile bagh maesalalarin tenzimlanmasi
moagsadile  Nazirliyin ~ “Tehsil  Merkazlesdirimis  informasiya
Sistemi”’nda “Sertifikatlasdirma” altsistemi (bundan sonra — altsistem)
yaradilir.

2.7. ictimai nazaratin temin edilmasi maqsadila
Sertifikatlasdirma  Surasi  dovlet organlarinin  (qurumlarinin),
beynalxalg ve qeyri-hdkumet teskilatlarinin, habele kitlavi
informasiya  vasitalerinin  nimayandalerini  sertifikatlasdirmaya
musahidagi gisminde davat edir.



2.8. Misgahidagilarin sertifikatlasdirmanin gedisatina muidaxile-
si yolverilmazdir.

3. Sertifikatlagdirmanin kegirilmasi

3.1.Sertifikatlasdirma iki merhaladan (test ve misahibe
marhalasi) ibarat olmagla va videogakilis temin edilmakls kegirilir.

3.2. Sertifikatlasdirmanin  kegirilmasi  yerini, vaxtini  ve
sertifikatlagdirmanin kegirilocayi ixtisaslari Nazirlik miayyan edir va
altsistemda yerlosdirir.

3.3. Nazirliyin  muvafig vyerli  bdlmaleri altsistemde

sertifikatlasdirmada istirak edecok toehsilveranlarin geydiyyatini
aparir ve hamin tsahsilveranlerin muayyanlesdiriimis vaxtda
sertifikatlasdirmada istirakini tamin edirlor.

3.4. Qeydiyyatdan ke¢mis her bir tahsilveran tgln altsistemdas
“Soxsi kabinet” acilir va kabinetin sifrasi tehsilverenin alaga
vasitelerine (mobil telefonuna ve ya elektron poc¢t Unvanina)
gonderilir. Tehsilveranler sertifikatlasdirma ile bagh  malumatlari
(sertifikatlagdirmanin kecirilma vaxti ve yeri baredes, yaddas kitabgasi
vo s.) “Sexsi kabinet” vasitasile alde edirlor. Sertifikatlagdirmanin
kegiriimasina an azi 1 (bir) ay galmig onun vaxti va yeri barada
bildiris “Sexsi kabinet’a gonderilir. | darece gbdzden alilliyi olan
tehsilveronlare bu bandda gdstarilon malumatlar tehsil muassisaleri
terafindoen gsoxson taqdim olunur. Tahsilveran sertifikatlasdirmaya
yalniz sexsiyyet vasiqasi taqdim etdikda buraxilir.

3.5. Sertifikatlagdirma zamani gadagan olunan herakatlarin,
habels  getiriimasi gadagan edilen agyalarin siyahisi
Sertifikatlasdirma Surasi terefinden tesdig olunur ve yaddas
kitabgcasina daxil edilir.

3.6. Tahsilveron sertifikatlagsdirmanin kegirilmasi ile bagl bu
Qayda ile musayyan edilmis talablari pozduqda, bu bareds akt tertib
edilir voa hamin saxs sertifikatlagsdirmadan kenarlasdirilir. Tehsilveran
torefinden  bu  Qaydanin  talablerinin  pozulmasi  hallari
sertifikatlagdirma basa catdigdan sonra videomusahida
kameralarinin  malumatlari esasinda askar edilorsa, hamin
tehsilveronin sertifikatlasdirma naticaleri Sertifikatlagsdirma Surasi
torafindan lagv edilir.
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3.7. Sertifikatlagdirmanin suallari tehsilveranlarin  tutdugu
vazife Uzre amak funksiyasina, pesasina (ixtisasina) ve tadris etdiyi
fenne aid olmagla tertib edilir.

3.8. Sertifikatlagdirmanin test marhalasinds tehsilveranlara
tedris etdiyi fenn Uzre Umumtshsil programlarina, tedris
metodikasina (fennin tadrisi metodikasi sahasinde yenilikler,

pedaqoji prosesin taskili  prinsipleri, telim  faaliyyatinin
planlasdiriimasi, telimin teskilina verilan talablar, bilik ve bacariglarin
giymatlandiriimasi metodlari, giymatlendirmenin noévleri ve

maqsadleri) ve talim strategiyalarina (muasir talim metodlarn ve
usullan, feal-interaktiv talim texnologiyalari, interaktiv dersin
marhalelari ve ona verilan talabler, kurikulumun mahiyyati ve
mazmunu, innovativ pedaqoji faaliyystin xUsusiyystleri) aid 60
(altmig) sual taqdim edilir.

3.9. Test merhalasi komputerde elektron gaydada heyata
kegirilir. Program taminati har bir tahsilverana fardi test varianti
teqdim edir.

3.10. Sertifikatlasdirmanin test merhalasine 120 deqgige vaxt
ayrilir. Bu zaman fasila verilmir.

3.11. Test marhalesinda har bir suala dizgin cavab 1 (bir)
balla qiymatlandirilir. Sehv cavablar ve ya sualin cavabsiz qoyulmasi
0 (sifir) bala barabaer tutulur ve diizgliin cavablara tesir gdstermir.

3.12. Sertifikatlasdirmanin test merhalasinin naticeleri Uzro
ballarin hesablanmasi avtomatlasdiriimis rejimde program teminati
vasitesilo hayata kegirilir va tahsilveranin naticalari test marhalasi
basa catdiqgdan darhal sonra ona elan edilir.

3.13. Slilliyi  olan  sexslerin  sertifikatlagdirmanin  test
marhalasinde istirakinin temin edilmasi Ggln alverigli serait yaradilir.
Hamginin | deraca gdzden alilliyi olan tahsilveranlare fordi nezaratgi
toyin edilir va onlar Ggln test mearhalesinin davametma muiddsti 60
daqiqe artirilir.

3.14. Sertifikatlagdirmanin test marhalasinds azi 30 (otuz) bal
toplamig tahsilveranlar sertifikatlagdirmanin muisahibs marhalasina
buraxilirlar. Misahiba marhalasinde har bir tehsilverana 20 (iyirmi)
daqiqe vaxt ayrilir.

3.15. Misahibanin  kegirilmasi  Ggun Sertifikatlagsdirma
Surasinin teklifleri @sasinda Nazirlik misahiba komissiyasi yaradir
va onun tarkibini tasdiq edir.

3.16. Misahibe merhalesi asagidaki meyarlar asasinda
maksimum 40 (qirx) balla giymatlandirilir:



3.16.1. program uzre mévzunu taqdimetma bacarigi;

3.16.2. tahsilalanlari giymatloendirma bacarig;

3.16.3. 6zini teqdimetma bacangi,

3.16.4. pedaqoiji prosesi tagkiletma bacargi;

3.16.5. Unsiyyst bacarigi.

3.17. Her bir meyar 4 (dord) balliq skala asasinda oélgulur.

3.18. Misahiba marhalasinds toplanila bilacek maksimum 40
(qirx) bal meyarlar tzre asagidaki gaydada hesablanir:

3.18.1.program (zrea mdvzunu taqdimetma bacarigi Uzre
toplanilan ballarin 3 (Ug) misli;

3.18.2. tehsilalanlar1 giymatlandirme, 6ziUnu teqdimetma ve
pedaqoji prosesi tagkiletma bacariglarinin har biri Gzre toplanilan
ballarin 2 (iki) misli;

3.18.3. Unsiyyet bacarigi tUzre toplanilan ballarin 1 (bir) misli.

3.19. Sertifikatlasdirmanin muisahibe merhalesinde azi 20
(iyirmi) bal toplamig tehsilveranlar hamin marhaladan kegmis hesab
edilirler.  Sertifikatlasdirmanin  miuisahiba marhalasinin naticaleri
program taminatina daxil edilir.

3.20. Musahibanin naticaleri onun kegirildiyi tarixden 5 (bes)
is gunud muddaetinde elan edilir vo tahsilveranloarin sertifikatlagdirma
uzre Umumi naticaleri onlarin “Saxsi kabinet”ine gondarilir.

3.21. Sertifikatlasdirmanin test ve misahiba marhalesinda bu
Qaydanin muvafiq olaraq 3.14-cu ve 3.19-cu bandlarinda gdstarilan
minimal ballari toplamis tshsilveranlor sertifikatlasdirmadan kegmis
hesab olunurlar.

3.22. Sertifikatlagdirmanin  naticeleri ile  razilagsmayan
tohsilveranlar mehkemaya ve (ve ya) naticenin “Sexsi kabinet’ine
gobnderildiyi tarixden 30 (otuz) is gini muddetinds inzibati qaydada
Nazirliya sikayat vera bilarler. Nazirlik tahsilveranin gsikayatina onun
istiraki ile “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun baxir.

4. Sertifikatlagdirmanin naticalori

4.1. Sertifikatlagdirma Surasinin teqdim etdiyi
sertifikatlasdirmanin neticeleri barede melumat asasinda Nazirlik
sertifikatlasdirmadan kegoen ve kegmayan tahsilveranlarin siyahisini
hazirlayaraq, Nazirliyin muvafiq yerli bdlmalerine ve tehsil
muassisalarina gdndarir.
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4.2. Sertifikatlagdirmadan kegmis tahsilveranlers bu Qaydanin
alavasinda nazards tutulmus formaya uygun sertifikat verilir.

4.3. Sertifikatlasdirmadan ke¢mis tehsilverenlar 5 (besg) |l
middstinde tshsil muessissalerinde 6z ixtisaslari Uzre pedaqoji
foaliyyatle masgul olmaq hdququ alde edirlor.
Sertifikatlasdirmadan Uglincli dafs kegenden sonra tehsilveranlor
tehsil muassisalerinde 6z ixtisaslar (Uzre pedaqoji feaaliyystle
Azarbaycan Respublikasinin ®mak Macallasinin 10-1-ci maddasi ile
muayyen edilmis calismanin yas haddine gadar masgul olmaq
hlququ elda edirlor.

5. Yekun muddeaalar

5.1. Sertifikatlagdirmanin naticaleri tshsilveranlarin karyera
inkisafinda ve emayinin stimullasdiriimasinda nazara alinir.

5.2. Uzrlii sebablerden sertifikatlasdirmada istirak etmayen vo
ya sertifikatlagsdirmadan kegmayen saxslar 1 (bir) il middastinde is
yeri saxlanilmaqla, tekrar sertifikatlasdirmada istirak etmak
hiququna malikdirler. Tekrar sertifikatlasdirmada istirak etmayan
soxslor sertifikatlagdirmadan kegmamis hesab olunurlar.

5.3. Tekrar sertifikatlagdirmada bu Qayda ile muayyen
olunmus kecid balini toplaya bilmayan  tahsilveranlor
sertifikatlasdirmadan kegmamis hesab olunurlar.

5.4. Tekrar sertifikatlasdirmadan kegmayen tahsilveranloerle
baglaniimis emak mugavilasi sertifikatlagdirmanin kegirildiyi tedris
ilinin sonunda Azearbaycan Respublikasinin ®mak Macallesinin 70-ci
maddasinin “c” bandine mivafiq olaraq isaegdtiren terafinden legv
edilir.



“Dovlet imumi tehsil muassisalerinda (imumi
tohsil Uzre tahsilveranlare munasibatds diger
dovlst tehsil misssisalerinda) islayan
tohsilveranlorin sertifikatlasdirma
Qaydasi’na
alave

SERTIFiKAT Ne

Bununla tesdiq edilir ki,

(tahsilveranin soyadi, adi, atasinin adi)

“ ? 20 il tarixinde sertifikatlagsdirmadan
kegcmisdir ve ona ixtisasi Uzro
Azerbaycan Respublikasinin dovlst Gmumi tahsil musessiselerinde
(Umumi tahsil fanleri tedris edilen digar ddvlet tahsil misassisalarinda)
pedaqoji fealiyyatle masgul olmaq htiququ verilir.

Sertifikat etibarhdir

(sertifikatin etibarlilig muddatinin baga catdigi tarix ve ya
3-cu defs sertifikatlagdirmadan kegmis soxslor Ggiin
muddatsiz oldugu gosterilir)

Tahsilveranloarin Sertifikatlagdinimasi Surasinin sadri

Tahsilveranloarin Sertifikatlagdiriimasi Surasinin katibi

M.Y.




