Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyi
vakant dovlat qullugu vazifalarinin
tutulmasi ile bagh daxili miisahiba

ELAN EDIR

Musahibada barasinda miusahiba elan edilan vazifalarin tasnifatindan an
coxu iki tasnifat agsagi inzibati vazifada qullug kegcan va ixtisas daracasina malik
olan Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin dovlat qulluggulari istirak eda
bilarler.

Musahibads istirak etmak Ugun asagidaki sanadler taqdim edilmalidir:

- arizo;

- amak kitabgasinin surati;

ali tehsil haqqinda diplomun surati (xarici ddvlatlerin ali tahsil
muassisalarinda tahsil almig saxslarin ali tahsil hagganda sanadnin ve hamin
sanadin qanunvericiliya uygun olaraq tesdiq edilmasi haqqinda mauvafiq
sohadatnamanin surati ili birlikda) ve ya muvafiq ixtisas Uzra yenidenhazirlanma
tahsilinden ke¢cma haqqinda mivafiq sanadin surati (ali tahsil hagqinda sanadin
surati ili birlikda);

- kadr ugotunun gaxsi varagasinin surati (butin bélmalar tzra malumatlar
tam olmali vae hazirki dovri aks etdirmalidir);

- bir adad ag fonda rangli foto sakil (4x6);

- son bir ilde intizam tanbehi tadbirinin tatbiq edilmamasi baradea arayis

Musahibads igtirak etmak Ugun arizalerin gabulu 15 may 2018-ci il tarixden 29
may 2018-ci il tarixde saat 18:00-dak Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinda
aparilir. ©rizalar soxsan (bazar ertasi-cima gunlari saat 09:00-dan 13:00-dak ve 14:00-
dan 18:00-dak), yaxud poct vasitesila taqdim edila bilar.

Musahiba zamani musahibada istirak edan dovlet qulluggusunun bilik
saviyyasi, pesa hazirhgi, umumi diinyagoriisu, barasinda misahiba elan edilan
vazife Ucgln zaruri olan saxsi keyfiyyatlari yoxlanilmagla mivafiq vazifayes
uygunlugu muayyan edilir. Misahibada ixtisas daracasi, xidmati faaliyyatin
giymatlandirilmasi, muvafiq veazifanin talablarine uygun olaraq takrar hazirliq
kecmasi va ixtisasin artiriimasi da nazara alinir.

Musahibaysa dair strafli melumat almaq tc¢in Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyina miracist eda bilarsiniz

Telefonlar: 599-11-55 (dax: 52-28)



Azarbaycan Respublikasimin Tohsil Nazirliyi
Maliyya sektoru

bas maslohatci (2 stat vahidi)

Vazifonin kodu:

Is yerinin iinvami: Baki sohori, Xotai prospekti, 49

Inzibati vazifanin tasnifati: Inzibati (5)

Vazifo maasi: 595

Qulluq funksiyalar:

O

Tohsil Nazirliyinin tabeliyindo olan bir sira tohsil miiossisalorinin biidco vo
blidcadonkonar vasaitlor lizra saxlanilmasi xarclorinin maliyyslosdirma
sonadlorinin hazirlanmasi;
maliyys - iqtisadi tohlillorin aparilmast;
tohsilin iqtisadiyyatina dair arizo, sikayat vo digor miiracistlors baxilmasi;
direktiv orqanlardan daxil olan gorar, soroncam, amrlorin, o ciimlodon Tohsil
Nazirliyinin amr va sarancamlarimin, eloca do, soba va ya sektor madiri
torofindon verilon tapsiriqlarin icrasi.

Vazifonin tutulmasi sortlori:

(o]

o

tohsil : IIM 010010 Tohsil, elm vo sosial madoni sahonin igtisadiyyati, il
010200 Miihasibat ucotu va audit, If 010300 Maliyys vo kredit, ii 010400
Igtisadiyyatin tonzimlonmosi, I 010700 Tohsil, elm vo sosial modoni sahonin
iqtisadiyyat1, [IM 010002 Miihasibat ugotu vo audit (sahalar iizra), [IM 010003
Maliyya va kredit (saholar iizra), IIM 010007 Iqtisadiyyatin tonzimlonmaosi
(sahalor tizro)

is staji : vozifo solahiyystlorine uygun az1 3 il

kompiiter biliklori : : MS OFFICE, INTERNET vs s. (orta-yiiksok
soviyyado);

xarici dil biliklori : Rus dili - B1 saviyyasinda, Ingilis dili - A2 saviyyasindo



Azarbaycan Respublikasimin Tohsil Nazirliyi

Rayon (Quba, GOycay, Samux, Qazax)Toahsil S6basi , mldir mUavini

moarkazi icra hakimiyyati orqani tabeliyinds olan orqanin rohbarinin miiavini

Vazifonin kodu: 59746

Is yerinin iinvani:

Inzibati vazifanin tasnifati: Inzibati (6)

Vozifo maasi: 440

Qulluq funksiyalari:

(o]

(0]

solahiyyatlori daxilindo dovlat tohsil siyasotinin hoyata kegirilmosindo vo tohsil
qanunvericiliyinin icrasinin tomin edilmasinds istirak;
tohsilin keyfiyyatinin miioyyanlosdirilmasi iigiin aparilan monitoringlorin
naticalorinin tohlili asasinda tokliflorin hazirlanmasi;
tohsil miiossisosinin maddi-texniki, tadris bazasinin vo digor ehtiyaclarinin
O0donilmasi, tolim-torbiyo miiossisalorinoe metodik xidmaotin tomin edilmosi iizro
tokliflorin hazirlanmasi,

timumi tohsil sahasi is¢ilorinin ixtisasartirma vo yenidonhazirlanma tohsilinin
toskilindo istirak;

usaqlarin tolim-torbiyosinin hoayata kecirilmasinds pedaqoji kollektivlorla ailo
va ictimaiyyatin faaliyystinin slagalondirilmasi, valideyn himayssindon
mohrum olmus usaqlarin hiiquqlarinin miihafizasi isinin toskili;

aidiyyati yerli orqanlarla birlikds icbari tohsilin tomin olunmasi istigamatinda
tadbirlorin hoyata kegirilmasi;

tohsil miiossisolorinin pedaqoji kadrlara olan tolobatinin
miioyyonlosdirilmasinds istirak;

istedadli usaqglarin askara ¢ixarilmasi vo onlarla isin togkili lizro todbirlorin
yerina yetirilmasi;

vazifa salahiyyatlori daxilinds digar islorin hayata kegirilmasi;

Voazifonin tutulmasi sortlori:

(0]

tohsil : M 010000 Maarif, M 011300 Pedaqogika vo psixologiya, M 011500
Tarix va ictimaiyyat, M 012500 Tarix va cografiya, M 012700 Xarici dil (dil
gostorilmoklo) vo Azorbaycan dili vo adobiyyati, M 012800 Tosviri incosonat,
rosmxot vo omok tolimi, M 010100 Fizika vo astronomiya, M 011300
Pedaqogika va psixologiya, M 010900 Musiqi tohsili, MM 010004 Ibtidai
tohsilin pedaqogikas1 vo metodikasi, M 011600 Ibtidai tohsilin pedaqogika vo
metodikasi, M 012100 Tabiat fonlori, M 012200 ictimai fanlar, M 012300
Omok hazirlig1 vo texnologiya, M 012400 Umumi texniki fanlar vo fizika, M
012600 Cografiya vo iqtisadiyyatin asaslari, M 010300 Riyaziyyat vo fizika, M



010500 Fiziki torbiya va gonclarin ¢agirisagadorki hazirligi, M 011200 Kimya
vo biologiya

is staj1 : rohbor vozifolor lizro 1 ildon az olmamagqla 4 il

kompiiter biliklori : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET va s. (orta-
yuksok soviyyodo)

xarici dil biliklori : Rus dili - B2 saviyyasindo, Ingilis dili - B1 saviyyasindo



Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi
Peso Tahsili iizra Dovlot Agentliyi
Pesoyoniimii vo isagotiironlorlo amakdashq sobasi

dovlat orqani aparatinda sobs miidiri

Vazifanin kodu: 120741

Is yerinin iinvami: Bak1 sohori, N.Haciyev kiigosi 4

Inzibati vazifonin tosnifat1: Inzibati (5)

Vazifo maasi: 650

Qulluq funksiyalar:

O

Sobonin foaliyyatini oasasnamoni rohbar tutaraq toskil etmok, isin icrasina
nozarati hoyata kegirmok, sobo daxilindo is intizamin1 yiiksok soviyyado
saxlamaq, sobonin omokdaglar1 arasinda is bolgiisiinii aparmagq;

Sobaya haovals edilmis vozifalorin icrasini tomin etmok moagsadilo is
planlarmin tortibino rohbarlik etmok, habels is planinda nozords tutulmus
todbirlorin vaxtinda vo keyfiyystlo hoyata kecirilmasino nozarot etmak;

Soba iizra Agentliyin iclaslarinda miizakirs edilmoli masalalori miisyyan
etmak vo bu barads tokliflorini Agentliyin rohbarliyine toqdim etmok;

Sobonin foaliyyati barodo Agentliyin direktoruna hesabat vermok; Sobanin
omokdaglarinin foaliyyatinin somaralilogdirilmasi ticlin tolimlori togkil etmok vo
hoyata kegirtmok; Sobonin omokdaslar1 barado haveslondirmos va ya intizam
tadbirlorinin totbiq edilmasi {i¢iin Agentliyin direktoruna togdimatlar vermok;

Sobanin peso tohsili sahasindo dovlat siyasatinin formalasdirilmasinda vo
hoyata kegirilmasinda istirak etmok; Isogotiiranlarlo amokdasliq alagolarinin
qurulmasi sahasinds tokliflor vermok vo hoyata kegirilmasi tigiin todbirlor
gormoak;

PesoyOniimii isinin tagkili v tonzimlonmasi ils bagl tokliflor vermak vo hoyata
kecirilmasi tligiin todbirlor gérmok;

Omok bazarinin 6yronilmasi vo mozunlarin masgulluguna nozarot edilmosi
sahasinda igogdtiiranlor vo digar qurumlarla amokdasligi hayata kegirtmak va
Agentliyin foaliyyatina dair tokliflor vermak;

Peso tohsilinin ictimai statusunun yliksaldilmasi, peso tohsilinin tobligi vo bu
sahodo maariflondirmo todbirlorinin, konfranslarin, miisaviralorin, seminarlarin,
tolimlorin, miisabigalorin, elaca da beynalxalq yarislarin, fonn olimpiadalarinin
vo digor tadbirlorin kecgirilmasini togkil etmok;

Pesa tohsili sahasinda beynoalxalq proqram va layihalarin alagslondirilmasini
hoyata kecirtmok; Daxil olan moktub, arizo, sikayat vo tokliflora



qanunvericilikde nazards tutulmus qaydada baxilmasini togkil etmok; Qullug
funksiyalar1 ¢ar¢ivasinda rahbarlik torafindon verilon tapsiriglarin yerino
yetirilmok;

Sobonin funksional foaliyyati ilo bagh aidiyyati struktur bolmalorlo garsiligh
olagalor qurmagq, zaruri olan sonadlarin taqdim olunmasini onlardan tolob
etmok; Sobodo kargiizarliq islorinin aparilmasini vo moxfilik rejimini tomin
edir; S6bonin osasnamasi ilo nozords tutulmus digor todbirlori gérmak.

Voazifonin tutulmasi sortlori:

(¢]

O

(o]

tohsil : 11 000000 Iqtisadiyyat vo idaroetmo, HS 000000 Humanitar va sosial
istigamatlor, T 000000 Texniki istigamatlor, M 000000 Maarif, MM 000000
Maarif, TM 000000 Texniki elmlor, HSM 000000 Humanitar va sosial elmlar,
IIM 000000 Iqgtisadiyyat vo idaroetmo

is staji : dovlot qullugunda rohbor vozifalor tizro 1 i1ldon az olmamagla 4 il
dovlot qullugu

kompiiter biliklori : MS Windows, MS Office, Internet vo s. (yiiksok
soviyyado)

xarici dil biliklori : Rus dili - B2 saviyyesindo, Ingilis dili - B2 soviyyasindo



Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi
Todris resurslari sobasi

bas maslohatci

Vazifonin kodu: 85200

Is yerinin iinvami: Baki sohori, Xotai prospekti, 49

Inzibati vazifanin tasnifati: Inzibati (5)

Vazifo maasi: 595

Qulluq funksiyalar:

O

todris resurslari siyasatinin hoyata kegirilmasi, o climlodon biitiin tohsil pillslori
lizra tohsil miiassisalori liciin dorsliklorin keyfiyystinin tomin edilmosi,

dovlat imumi tohsil miisssisalorinin darslik komplektlori ilo tominatt magsadils
tolobatin miisyyanlosdirilmasi,

darsliklorin satinalmasinin togkili, onlarin paylanma bolgiisiiniin hazirlanmasi
va yerlora catdirilmasinin tomini;

dovlat imumtohsil miiassisalorinin alava tadris resurslari ilo tominati;
beynolxalq sazislor asasinda xaricdo yasayan homvatonlorimizin dorsliklorlo
tominat1 istigamotindos iglorin hoyata kegirilmasi;

dovlat tohsil miiassisalorinda todris resurslarinin samarali idars olunmasi va
onlardan istifadonin dastoklonmasi,
tadris resurslarinin mozmunu ilo bagli monitoringlorin kegirilmasi;
tadris resurslari siyasatinin tokmillasdirilmasi magsadilo movcud hl beynoalxalq
tacriibonin dyranilmasi vo tokliflorin verilmasi, bu sahads yeni normativ hiiquqi
sonadlorin hazirlanmasinda istirak,quqi bazanin tohlili;

beynalxalq tocriibanin dyronilmasi va tokliflorin verilmasi, bu sahads yeni
normativ hiiquqi sanadlorin hazirlanmasinda istirak;

tadris resurslari sahasinds hayata kegirilon siyasatlo ictimaiyyatin
molumatlandirilmasi;

sObanin faaliyyati ila bagli inzibati islorin hoyata kecgirilmasi;
miixtalif dovlot proqramlarindan irali golon vo sobonin foaliyyat istigamatino
aid olan islorin icrasi.

Voazifonin tutulmasi sortlori:

tohsil : ali tohsil

is staji: az131l

kompiiter biliklori : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET vos s. (orta-
yliksok saviyyado)

xarici dil biliklori : Rus dili - B1 saviyyesinda, Ingilis dili - B1 saviyyasindo



Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi
Idman sektoru

bas maslohatci

Vazifonin kodu: 87516

Is yerinin iinvami: Baki sohori, Xotai prospekti,49

Inzibati vazifonin tosnifat1: Inzibati (5)

Vazifo maasi: 595

Qulluq funksiyalar:

O

(o]

(o]

tohsil sisteminds moktobdonkonar faaliyystin hayata kecirilmosinds istirak,
normativ hiiquqi sonadlorin hazirlamasinda istirak;

idman profilli moktobdonkonar tohsil miiossisolorinin voziyyastinin tohlili,
foaliyyaetlorinin tokmillogdirilmosi, maddi-texniki bazanin yaxsilasdirilmasi
ticlin tokliflorin hazirlanmasi;

tohsilalanlar arasinda yaris, birincilik, cempionat vo digor idman todbirlorinin
kegirilmasinin tomin edilmasi.

Vozifonin tutulmasi sortlori:

O

o

tahsil : M 010000 Maarif, M 012100 Tobiot fonlori, M 012200 Ictimai fonler,
M 012400 Umumi texniki fanlor vo fizika, M 010300 Riyaziyyat vo fizika, M
010400 Tabistsiinasliq, M 010500 Fiziki torbiys vo gonclorin ¢agirisaqadorki
hazirligi, M 011300 Pedaqogika v psixologiya, M 011500 Tarix va
ictimaiyyat, M 011600 Ibtidai tohsilin pedaqogika vo metodikasi, M 012300
Omak hazirligi vo texnologiya, M 012500 Tarix va cografiya, M 012700 Xarici
dil (dil gostorilmoklo) vo Azarbaycan dili vo adobiyyati, M 012800 Tasviri
incasanat, rosmxat vo omok tolimi, M 010900 Musiqi tohsili, M 011200 Kimya
va biologiya, HS 020000 Filologiya, HS 070000 Tarix, HS 100100
Psixologiya, HS 170100 Badon torbiyasi vo idman

is staji : vozifa solahiyyatlorine uygun azi 3 il

kompiiter biliklori : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET vas s. (orta-
yliksok saviyyado);

xarici dil biliklori : Rus dili - B1 saviyyasinda, Ingilis dili - A2 saviyyasindo



