Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin

2010-cu il 29 aprel tarixli 82 némrali
qorari ilo tasdiq edilmisdir

1. Umumi miiddaa

Bu Qayda "Tahsil hagqinda" Azarbaycan Respublikasi Qanununa uygun hazirlanmisdir ve tmumi
tahsil -pillasinda i tahsil - hagqinda -dévist: seanadlarinin; nimunalari> va ronlarin rverilmasic gaydasini
tonzimlayir.

2. Umumi tahsil haqqinda dovlat sanadlori

2.1. Umumi tohsil miassisalarini tmumi tahsil pillasinin muxtalif saviyyalari Gzra bitiran saxslara
bu Qaydaya-asasen tahsil-hagqinda déviat-senadlaricverilir., (lUmumi-tahsil-hagqinda doéviat senadlori

novbati pillads va ya-saviyyadsi tahsiliidavam-etdirmak, yaxud-amaki faaliyystinabaslamaq uctin-asas
sayilir.

2.2. Umumi tahsil pillasinda tahsil haqqinda asagidaki név dévlst sanadlari miayyanlasdirilir:
- Umumi orta tahsil hagqinda sahadatnama (adi va xUsusi nUmunali);
- tam orta tahsil haqqinda attestat (adi va xtsusi numunali).

2.3. Umumi orta tahsil saviyyasini xtisusi nailiyystlarls basa vuran mazunlara Gimumi orta tahsil

haqqinda (xUsusiirnimunali’ sshadatnams, digar challardanissnimumitorta tehsil -haqginda adi
sohadatnama verilir.

24 Tam: orta: tahsil saviyyasini qizil vaya gumus!/ medalilaftaltifiolunmagla:basa vuran
mazunlara tam: orta-tehsilchagginda xtsusinnumunali attestat,-digar -hallarda tise) tam: orta-tahsil
hagqinda adi attestat verilir.

3. Sehadatnamanin va attestatin nimunasi

3.1. Sahadatnamanin tasviri:

sehadstnamia) 10x14smc6l¢iida;, Uz lgabigr dermantin-materialdan-olan: kitabca 'saklinda icap

olunur. Umumi orta tahsil haqginda xtisusi niimunali sehadstnamanin Uzltyl girmizi, Gmumi orta tahsil
hagqinda adi sshadatnamanin Uzllyl iss yaslil ranglidir. Sehadatnamanin Gz gabiginin yuxari hissasinda
Azarbaycan-Respublikasinin Dévlst: gerbi, asagi -hissa-sinda isa "UMUMi ORTA TOHSIL HAQQINDA



SOHADITNAMD" va ya "UMUMI ORTA TOHSIL HAQQINDA XUSUSI NUMUNSLI SOHADITNAMD" sozlari
hakk olunur. Kitabganin Uz gabiginin igarisinin sag va sol tarafinin ortasinda Azarbaycan Respublikasinin
Dovlat rgerbinin-tasviri hakk olunur.Sahadatnamanin! solsahifasinin yuxart hissasinda rqararnrangls
"UMUMI ORTA TOHSIL ' HAQQINDA SOHADITNAMO! va-ya "UMUMIi ORTA TOHSIL HAQQINDA XUSUSI
NUMUNSLI-SOHADSTNAMD! sbzlori, sohadatnamanin-seriyasi-va némrasi-yazilir, Umumi-orta: tahsil
hagginda adi sehadstnamanin sag-asaginkanarinda; Umumi-orta tahsilchagginda-xidsusirnimunali
sohadatnamanin ise sol@sagrn kenarinda mohur|yeri -va sahadatnamaniniverilmasina -masulrolan
saxslarinrimzasiigun«yer-saxlanilir. Dahacsonra-har iki-tarafdea'matn imumirorta-tahsil-haqqgindacadi
sohadstnamanin: varumumitorta tahsil hagqginda xtsusiinumunali'sshadstnamanin nimunalarinda
gdstarilan formada yerlasdirilir (1 va 2 ndmrali alavalar).

3.2. Attestatin tasviri:

attestat (10x14sm olglida, liz-gabigi-dermantin materialdan|olan kitab¢a-saklinda-gap/olunur.
Qizil medal ils taltif olunan mazunlarin tam orta tahsil hagqginda xUsusi nimunali attestatinin GzlUyu sar
(qizill), .gumus medaliilotaltif olunan mazunlarinitam cortatehsil hagqginda xisusinumunali-attestatinin
Uzluytcboz (gimisu),tamrorta: tahsil-hagqindacadir attestatin tzlUyuiss-yasib ranglidir.t Attestatin iz
gabiginmin yuxari hissasinda'Azarbaycan-Respublikasinin_ Doévist gerbi,nasagi hissasindaisa ' TAM ORTA
TOHSIL/'HAQQINDA ATTESTAT" va ya "TAM ORTA TOHSIL/HAQQINDA XUSUSI NUMUNSLI ATTESTAT"
sOzlarihakk: olunur: Kitabganingiz igabiginin igarisinin sag-va solb tarafinin, ortasinda Azsrbaycan
Respublikasinin Doévlat-gerbinin-tasviri-hakk olunur. Attestatinosol-sshifasinin yuxarihissasinda-qara
rangla "TAM ORTA TOHSIL HAQQINDA ATTESTAT" va'ya "TAM/ ORTA I TOHSIL HAQQINDA XUSUSI
NUMUNSLI ATTESTAT" s6zlari, -attestatin seriyasi va ndémrasi-yazilir. Tam -orta tahsil-haqginda adi
attestatin ve gumus medal ils taltif olunan mazunlar Gc¢lin nazards tutulmus xdsusi nUmunali attestatin
sag asagr kanarinda, qizil-medal ila taltif olunan-mazunlar Ugln nazarda tutulmus xtsusi;nimunali
attestatin isa sol asagl kenarinda mohulr yeri va attestatin verilmasina masul olan saxslarin imzasi cln
yer:saxlanilir) Dahasonra har-iki-tarafda - matn-tam orta-tahsil haggqinda adi attestatin va ya-tam orta
tahsil-hagqinda xtisusi nimunalitattestatin nimunalarindagdstarilon formadacyerlasdirilir:(3; 4-va 5
nomrali alavalar).

3:3.Sshadatnamada va attestatda ndmralanma’A Ne)000001-dan baslayaraq, har dafa bir say
artmaqla cap edilir.t Altragamli ndmralanmarson hadda icatdigdan sonra Neisarasindsa avvalki harf
Azarbaycan alifbasinin ardiciligi ils yeni harfla avaz edilir va nédmralanma yenidan aparilir.

4. Sahadstnamanin va attestatin hazirlanmasi, saxlanilmasi vo doldurulmasi

4.1, -Sshadathamanin-vaiattestatin nimunalari Azarbaycan ‘Respublikasinin :Nazirlor -Kabineti
torafindan tasdiq edilir va Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin sifarisi asasinda ¢ap olunur.

4.2 .-Sshadatnama vo-attestat tabeliyindan varmulkiyyat formasindan-asilicolmayaraqg, mévcud
ganunvericiliya uygunsfaaliyyst.gésteranibitin itmumitohsil-miassisalanina (mazunlarin-sayimna gors)
Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi tarafindan verilir.

4.3.-Sohadatnamanin vo-attestatlarin ucotu/Azerbaycan-Respub-likasinin  Tahsil Nazirliyindsva
Umumi tahsil muassisalarinda aparilir va onlar ciddi hesabat sanadlari kimi saxlanilr.

4.4, Sshadstnamanin -vo-attestatin-muayyan/iedilmis gaydalar-tzra ralinmasi, qeydiyyati,
saxlaniimasi va ug¢otunun:apariimasn isininitaskili Ggin Gmumi <tahsil -muassisalarinin- direktorlar
(mudirlari) masuliyyat dasiyirlar.

Umumi tahsil miiassisalarinda seshadatnamanin va attestatin alinmasi, geydiyyati, saxlaniimasi,
ugotunun: apariimasi Ggtn UGmumi-tahsilrmiassisasinin direktoru - (mudiri) - tarafindanrmasul saxs tayin
edilir.



4.5, 'Sshadatnamanin va attestatinralinmasi va istifadasirbarada> malumatlar Umumi-tahsil
muassisalarinda ssaxlanilan  xUsusic geydiyyat kitablarindariaparilir, ©Qeydiyyath kitabi f sshifalanir,
gaytanlanir; surguclanir,ve Gmumi tahsilimisssisalarininidirektoru (mtdirlari) tarafindan tasdiq-edilir.
Qeydiyyat kitabinda il arzinds alinmus, istifads olunmus va taqvim ilinin avvalindan galan sshadatnama
vo attestatin qeydiyyati aparilir.

4.6.-Sohadatnama vo-attestatikalligrafik xatlo-gara tusla yazilir.-Sshadstnamads vo-attestatda
dizalise va garalamalara yol verilmir./'Sahadatnamanin va:attestatinomohr Ucun ayrnimis yerinda
Umumi tahsil mdassisasinin méhuru vurulur. Méhur aydin oxunmahdir.

Doldurulan zaman korlanmis sshadatnama va attestat aktlasdirilir va silinmasi tUgln Azarbaycan
Respublikasinin Tahsil Nazirliyina qaytarilr.

4.7 -Sehadatnamada, va attestatdarmazunun soyadi; adi;atasinin:adoonun saxsiyyatini tasdiq
edan sanad asasinda yazilir.

4.8. Sehadatnamadas va attestatda Umumi tahsil miassisasinin adi onun Nizamnamasins uygun
yazilir.

5. Sehadatnamanin va attestatin verilmasi

5.1.-Sehadatnama va-attestat mazunlara imumi: tahsilinnmuivafig-saviyyasini-bitirdikdan-sonra
10 gun muddatinda tantanali suratda verilir.

5.2.-Sahadatnamanin; attestatin/va ya onlarin/dublikatlarininrmazuna: sexsan taqdim-edilmasi

mumkun olmadigda; -senadlermmazunun ganuni nimayandasinac(ganuni nimayanda salahiyyatlarini

tosdiq edan isenadlar @sasinda) va ya-mazununladindan ¢ixis edancdigar saxsa (muayyan olunmus
qaydada tartib edilmis etibarnama asasinda) verilir.

5.3. Sehadatnamanin va attestatin surati mazunun saxsi isinda saxlanilir.

Har il-sentyabrin-15-dak mazunlara-verilmayan-sahadatnama va attestat-doldurulmus-halda
Umumitahsil-miassisasit terafindan’/Azarbaycan-Respublikasi Tahsil Nazirliyininnmuvafiq-sahar (rayon)
tohsil sébalarina gaytanlir.

5.4, Umumi tahsil miiassisasi Iag'J_v olundugda sashadatnama, attestat/va /ya onlarinidublikatlar
Azarbaycan: Respublikasi i MilliArxivrldarasinin arayisina -asasan, i/Azarbaycan: Respublikasi Tahsil
Nazirliyinin yazih maraciati ila eyni tipli Gmumi tahsil muassisasi tarsfindan verila bilar.

Umumi tohsil miiassisasinin yenidan taskili hallarinda, bu ve ya digar sababdan sehadatnama vo
attestat almayan saxslara sahadatnama, attestat va ya onlarin dublikatlari yenidan taskil edilan Gmumi
tohsil muassisasinin hliquqi varisi olan tahsil miassisasi tarafindan verilir.

5.5.Sahadatnamanin: vaattestatin: verilmasinin- geydiyyaty ayricat kitabda aparilir,-illar Gzra
davam etdirilir vo daimi olaraq Umumi tahsil miassisasinda saxlanilir.

Qeydiyyat kitabina asagidaki malumatlar daxil edilir:
- sira ndmrasi;

- sohadatnamanin va attestatin seriyasi vo ndmrasi;



- sohadatnama vo attestat alanin soyadi, adi vo atasinin adi;
- sohadatnamanin va attestatin verilma tarixi;
- sohadatnamsa, attestat alan va sashadatnama, attestat veran saxslarin imzasi.

Sohadatnamani va attestati itirmis saxslara sshadatnamanin va attestatin dublikatinin verilmasi
eyni malumatlar Uzra ayrica qeydiyyat kitabinda aparilir.

5.6.-Sahadatnamani-varattestati itiron-saxsrarizosilorimumi> tahsilh miassisasininidirektoruna
(madirina) muaraciat etmslidir: 9rizoyarsanadintaxtarisda olmasibaradsa-malumat va "Azarbaycan
muallimi" gazetinda verilon-elanalavaolunur.Elanda-saxsin-soyadi, -adl, -atasinin-adi, sshadatnamanin
v attestatini adi, seriyasi varndmrasi; onurveran umumi tahsil miassisasininiadi varverilma tarixi
gostarilir.

5.7. Umumi-tahsil miiassisasi-hamin: arizeys-asasan 15 giin:miiddatinds-$shadatnamanin -va
attestatin dublikatini verir.

Umumi:tahsil miassisalarinds-sshadstnamanin va-attestatin-dublikati-arxiv-ssnadlari-asasinda
verilir.

5.8.HDublikat kimiverilan sahadstnamanin va-attestatin sag issahifasinin yuxarn kiinciinda
“Dublikat" stampi vurulur.

5.9. itirilmis sehadatnamanin va attestatin avazina arayis vermak gadagandir.

5.10. Sshadatnamanin, attestatin va ya onlann dublikatlarimin hazirlanmasi va verilmasina géra
sohadatnama vo attestat alanlardan heg bir 6danis talab edila bilmaz.
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