Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin

2010-cu il 29 aprel tarixli 82 némrali
qarari ilo tasdiq edilmisdir

1. Umumi miiddsa

Bu(Qayda "Tahsilthagqinda" /AzerbaycaniRespublikasininctQanununa uygun hazirlanmisdirvaiilk
pesa-ixtisas tahsilil pillasinda tahsil hagginda dovlat isanadlaninin nimunalarini: va:lonlarin: verilmasi
qaydasini tanzimlayir.

2. ilk pese-ixtisas tahsili haqqinda senadlarin nimunaleri

2.1. ik pesa-ixtisas tahsili pillasinda asagidaki név tahsil senadlari miayyanlasdirilir:
- diplom (adi);

- diplom (xUsusi nimunali);

- sertifikat.

2.2 Diplom va sertifikat lilk pesa-ixtisas-tohsili pillasinirmuvaffagiyyatla basa vurmus saxslara
verilir.

2.3. ik peso-ixtisas tahsili misssisalarinda pesa-ixtisas tahsililils yanasi, tam orta tahsil almis
soxslara diplom va miayyan olunmus nUmunali tam orta tahsil hagqinda attestat verilir.

2.4. Diplomun tasuviri:

Diplom<10x14 sm élgida: kitabga soklinda cap rolunur. filk: pesa-ixtisas tahsili miassisasini
(bundan sonra - tahsil muassisasi) fargloanma ile bitirmayanlar Ggun diplom gy, farglanma ils bitiranlar
UcUnisa girmizi-ranglidir. Diplomun-Uz-gabigi-dermantin: materialdan-hazirlanir-ve yuxari hissasinda
relyefla Azarbaycan Respublikasinin Dévlat gerbi; asadi-hissasinda-isa "DIPLOM" sézii- hekk olunur.
Kitabgamin tiz gabiginin igarisinin sag va sol tarafinds Azarbaycan Respublikasinin Dévist gerbinin tasviri
olan va diplomun niimunasina uygun hazirlanmis goruyucu nisanli xtisusi kagiz yapisdirilir. Diplomun sol
sohifasinin yuxari hissasinda gara rengle "AZORBAYCAN RESPUBLIKASI" vo "ILLK PESS-IXTISAS TOHSILI
HAQQINDA DIPLOM"sdzlari, diplomun-seriyasi vo ndmrasi yazilir,-sad-asadl-kenarda issrmohir yerive
diplomun-verilmasina masul -olan saxslarin imzasi Ug¢in-yer saxlanilir-Daha sonra> sahifalarda matn
diplomun nimunasinda godstarilan formada yerlasdirilir (1 némrali alava).

2.5. Tahsil mUa_ssi;asini farqlar)ma ile bitiranle_:r ugindiplomun sol sshifasinin yuxari hissa_jsinda
) ya2|lar) "ILK- PESO-IXTISAS - TOHSILICTHAQQINDA' IDIPLOM'" |sézlarinin raltinda qirmizn arsngla | "XUSUSI
NUMUNBOLI" s6zlari yazilir (2 némrali alava).

2:6./"Nomralanma/A/Ne 000001 -don baslayaraq, harcdafa bir-say-artmagla cap-edilir./Altiragamli
nédmralanma son hadda catdigdan sonra Ne isarasindan avvalki harf Azarbaycan alifbasinin sira ardicilligi
il yeni harfla avaz edilir va ndmralanma yenidan aparilir.



2.7-Tahsil_miassisasininomazunlarina nimunada gdstarilan  formadapdiploma-slava verilir.
Diplomaalavaqoruyucu nisanh xisusi-kagizda-gapedilir. Diplomaalavanin birinci-sshifasinin yuxari
hissasinda Azarbaycan Respublikasinin Dévlat gerbi hakk olunur, "iLK PESS-IXTISAS TOHSILIi HAQQINDA
DIPLOMA 3LAVD (diplomsuz etibarsizdir)" sézleri, slavenin seriyasi va némrasi yazilir, ikinci sshifanin sol
tarafinds riso 1 mohdr yeri :saxlanilir, Daharsonra 'sahifalarda imatn nimunada gdstarilon formada
yerlasdirilir (1 vo 2 ndmrali alavalar).

2.8. Sertifikatin tasviri:

sertifikat bir'sahifadan-ibarat olmaqgla 21x29;7sm:dlciida cap olunur: Sertifikat -Azarbaycan
Respublikasi Dovlst gerbinin tasviri olan va sertifikatin nUmunasina uygun hazirlanmis goruyucu nisanli
xususi kagizda tertib edilir. ‘Sertifikatin yuxar hissssinds gara rangle "AZ3RBAYCAN 'RESPUBLIKASI" va
"ILK PESO-IXTISAS TOHSILI [HAQQINDA SERTIFIKAT" sézleri, sertifikatin seriyasy ve némrasi yazilir, sol
asagi-kanarinda mohtir yeri va: sertifikatin verilmasina masulolan saxslarin imzasi tUgtin yer saxlanihr.
Daharsonrarsertifikatda: matnrisertifikatin rnimunasinda-gostarilan formadar yerlasdirilir (3rnémrali
alava).

2.9. Némralanma AS Ne 000001-dan baslayaraq, har dafs bir say artmagqla cap edilir. Altiragamli
némralanma son hadda (gatdigdan sonra Nerisarasinda,avvalki rbirinci tharf> Azsrbaycanalifbasinin
ardicilligi ils yeni harfla avaz edilir va ndmralanma yenidan aparilir.

3. Diplom va sertifikatin hazirlanmasi, saxlanilmasi va doldurulmasi

3.1 Diplomvarsertifikatim nimunasi. Azarbaycan Respublikasinin/ Nazirlar Kabineti-tarafindan
tasdiqcedilir-va AzarbaycanRespublikasi-Tahsil -Nazirliyininisifarisi (tahsil muassisalarinin -ehtiyaclari
nazara alinmagla) asasinda gap edilir.

3.2, Diplom: va sertifikatin -blanklari tabeliyindan: va mulkiyyat formasindan: asilirolmayaraq,
movcud  ganunvericiliya uygun  faaliyyst -gostaran bitiin -ilk-pesa ~ixtisas | tahsili -miiassisalarina
(mazunlarin sayina géra) Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi tarafindan verilir.

3.3/ Diplom>va- sertifikatin -blanklar-Azarbaycan-Respublikasinin-Tahsil-Nazirliyinda- va tahsil
muassisalarinda ciddi hesabat sanadlari kimi saxlanilir.

3.4. Diplom va sertifikatin miayyan edilmis gaydalara asasan alinmasi, geydiyyati, saxlaniimasi
vaugotunun-aparilmastisininitaskili Uglintahsilr miuassisalarinin rahbarlarirmasuliyyat dasiyirlar. Tahsil
muassisalarinda diplom va-sertifikatin-alinmasi, geydiyyati,-saxlaniimasi ve ugotunun-apariimasi icin

tohsil muassisasinin rahbari tarafindan masul saxs tayin edilir.

3.5. Diplom va sertifikatin blanklarinin alinmasi ve mazunlara verilmasi barada malumatlar tahsil
muassisalarinda ~saxlanilan. xUsusic geydiyyat kitablarindariaparilir, cQeydiyyath kitabi f sshifalanir,
gaytanlanir, surguclanir va tahsil miassisalarinin rahbarlari tarafindan tesdiq edilir.

Qeydiyyat kitabinda: il arzinda alinmis, fistifada rolunmus va taqvim ilinin,avvalindani-galan
blanklarin qeydiyyati aparilr.

3.6. Diplom va sertifikat kalligrafik xatle gara tusla yazilir. Diploma alave komputerds cap oluna

bilar. Diplomda-va-sertifikatda dtzalis-va-garalamalaracyol-verilmir. Diplom-va-sertifikat blanklarninin

mohur Gcin ayrilmis yerinda muassisanin moéhurla vurulur. Méhar aydin oxunmalidir. Doldurulan zaman
korlanmis diplomun va sertifikatin blanklari xUsusi aktla silinir.

3.7.Diplom> va sertifikatda -mazunun soyadi; adi; -atasinin'adrn onun: saxsiyyatini tasdiq/edan



sonad asasinda yazilir.
3.8. Diplomda va sertifikatda tahsil miUassisasinin adi onun Nizam-namasina uygun yazilr.

3.9. Diplomda vao sertifikatda mazunlarin tahsil aldidi ixtisaslarin adi Azarbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabineti tarafindan tasdiq edilmis ixtisas va ixtisaslagsma tasnifatina uygun yazilir.

4. Diplom va sertifikatin verilmasi

4.1, Diplom:-vacsertifikat: mazunlara-tahsilmiassisasini bitirdikdencsonra 10 gin muddatinda
verilir.

4.2, Diplom-va diploma alava, sertifikat-va-yaronlarin dublikatlarizsahiblarina-saxsan-tagdim
ediliroDiplomun va diploma alavanin; sertifikatin va ya onlarin dublikatlarininrmazuna saxsan tagdim
edilmasi mumkuin iolmadigda, sanadlar-yetkinlik-yasina:catmamisimazunun-ganuni nimayandasina
ganuni nimayanda:-salahiyyastlarini-tesdiqg edan-sanadlar@sasinda, -yetkinlik yasina-¢catmis mazunun
ganunirnimayandasina va yamazunun:adindangixiscedandigar-saxsa isarmuayyanolunmusgaydada
tortib edilmis etibarnama asasinda verilir.

4.3. Diplom va diploma alavanin surati mazunun saxsi isinda saxlanilir.

4.4 -Tahsilmiassisasi lagv olundugu halda diplom- va diploma alava; sertifikat va-ya onlarin
dublikatlarr Azarbaycan Respublikasi/Millii Arxivcldarasinini arayisina esasan,; Azarbaycan: Respublikasi
Tahsil Nazirliyinin yazili muraciati ilo eyni tipli tahsil miassisasi tarafindan verils bilar.

Tahsilmiassisasinin-yenidan: taskili-hallarinda bu-ve-ya digar-sabsabdani diplom-va-sertifikati
almayan-saxslara diplom-va diplomal alava, sertifikat ve-yaronlarin . dublikatlari-yenidan: tagkil- edilon
tohsil muassisasinin hliquqi varisi olan tahsil miassisasi tarafindan verilir.

4.5, Diplomun-va-sertifikatincverilmasinin-qeydiyyati ayricai kitabdaraparilr, illar-tzra-davam
etdirilir vo-daimicolarag tahsil-miassisasinda-saxlanilir. Qeydiyyat-kitabina-asagidakirmalumatlar daxil
edilir:

- sira ndmrasi;

- diplomun va sertifikatin seriyasi va ndmrasi;

- diplom va sertifikat alanin soyadi, adi va atasinin adi;

- ixtisasin adi;

- DOvlat Attestasiya Komissiyasinin gararinin némrasi va tarixi;

- diplom va sertifikatin verilma tarixi;

- diplom va sertifikat alan va diplom va sertifikat veran saxsin imzasi.

Diplomu «vatsertifikatiitirmis: ;soxslara diplomun «va' sertifikatin) dublikatinin verilmasii eyni
malumatlar Gzrs ayrica qeydiyyat kitabinda aparilir.



4.6. Diplomu va diploma alavani; sertifikati itiran .soxs oriza ila-tahsilrmuassisasinin - rahbarina
muraciatretmalidir. -Qrizaya sanadin axtarisda olmasi barada malumat va "Azarbaycan muallimi"
gazetinda wverilon elan alave ©olunur. Elanda saxsin soyadl, -adi, -atasinin ad, jitirilmis diplomun, alavanin
vo sertifikatin' adi; iseriyase va)ndmrasi; onu veran tahsil miassisasininiadi, diplomun va sertifikatin
verilma tarixi géstarilmalidir.

4.7. Tohsil muassisasi hamin arizaya asasan 15 gin muddatinda diplomun va diploma alavanin,
sertifikatin dublikatini werir. Tahsil muassisalarinda diplomun wa diploma alavanin, sertifikatin dublikati
arxiv sanadlari (amr, dovist buraxilis imtahan komissiyasinin protokolu, tahsil sanadlarinin verilmasinin
qeydiyyat kitabi vo s.) asasinda verilir.

4,8 Dublikat ' kimi \verilan diplomun cva cdiplomayalavanin;t sertifikatin sag> terafinin -yuxari
kiincinds "Dublikat" stampi vurulur.

4.9. itirilmis diplomun va diploma alavanin, sertifikatin avazina arayis vermak gadagandir.

410, Diplomunvaldiploma alavanin;sertifikatin va yaonlarin dublikatlarinin hazirlanmasiva
verilmasina goéra diplom va sertifikat alanlardan heg¢ bir 6danis talab edila bilmaz.
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