Ali tahsilin bakalavr pillssi tgun tahsil haqqinda dovlst sanadlarinin hazirlanmasi,
doldurulmasi, qeydiyyata alinmasi, saxlanilmasi vo verilmasi gaydalari barads

Azarbaycan Respublikasi Tahsil nazirinin amri

Azarbaycan Respublikasi “Tahsil ganunu”na va Nazirlar Kabinetinin 2 yanvar 1997-ci il tarixli, 1
némrali “Ali tahsilin bakalavr pillasi U¢ldn tahsil sanadlarinin nimumalari haqqinda” gararina muvafiq
olaraq

OMR EDIR9IM:

1. “Ali tahsilin bakalavr pillasi tgln tahsil haqqinda ddévilst sanadlarinin hazirlanmasi,
doldurulmasi, geydiyyata alinmasi, saxlanilmasi va verilmasi qaydalarn” tasdiq edilsin.

2. Ali maktablarin rektorlari hamin gaydalar isda asas tutsunlar.

Azarbaycan Respublikasinin
Tahsil naziri
15 iyul 1997-ci il

Ne 476

Ali tohsilin bakalavr pillasi tcun tahsil haqqinda dévilst senadlarinin hazirlanmasi,
doldurulmasi, qeydiyyata alinmasi, saxlanilmasi vo veirilmasi
qaydalarn

1. Umumi middaalar

1.1. Ali tohsilin bakalavr pillasinin talsba mazunlarina asagidaki dévlat sanadlari verilir:
- diplom;

- fargqlanma diplomu;

- diloma alavs;

- akademik arayis.

Ali tahsilin bakalavr pillasinin talabs mazunlarina verilon diplom, diloma alava va akademik



arayis ndmunalari,; Azarbaycan:RespublikasiNazirlar Kabinetinin: 1 :némrali’ 2, yanvar 1997-cilil
tarixli garan ils tasdiq olunmusdur.

1.21 Alittahsilchagqinda dévlst numunalirdiplom: (farglanma-diplomu) ve -ona-alavamiivafiq

istigamoat (ixtisas) Uzra dovlat akkreditasiyasindan kegmis aliimaktablarin.mazunlarinayekun ddvist

attestasiya komissiyasinin garari asasinda verilir. Dovlst nimunali diplomlarini itirmis saxslara ali tahsil
muassisasinin arxivindaki sanadlar asasinda diplomun dublikati verilir.

Ali tahsil musssisasindan xaric olunmus, elaca ds bir ali tahsil musssisasindan digarina mivafiq
qaydada kdcgurulan talabalars akademik arayis verilir.

2. Ali tahsil haqqinda dovilat sanadlarinin hazirlanmasi ve paylanmasi

2.1. Ali tahsil hagqqginda dovilat sanadlarinin hazirlanmasi markazlasdirilmis qaydada Azarbaycan
Respublikasi Tahsil Nazirliyi tarafindan tabeliyindan wva miilkiyyat formasindan asili olmayaraq ali tahsil
muassisasinin sifarislari asasinda hazirlanir.

2.2 Ali'tahsil hagqginda isenadlarini sifarisgilari: hemin taqvimrilinin avvalinds: 15 glin arzinda
talabatlarina uygun Tahsil Nazirliyina sifaris taqdim edirlar.

Sifarisda tahsilchagginda dévist sanadlarinin: blanklarinin lazimicmiqgdar va-6damarsartlari
gostarilir.

Tohsil JNazirliyi- sifarise uygun rolaraq aliitahsili miassisalarinininiimayandalarina; muayyan
olunmus gqaydada etibarnama asasinda ali tahsil hagqinda sanadlari verir.

2:3./Bir-ali | tahsil- muassisasi tarafindan alinmis-ali tahsil hagginda- dévlst cssnadlarinin
blanklarinin digar ali tahsil muassisalarina verilmasi gadagandir.

3. Ali tahsil haqqinda dovlat sanadlarinin qeydiyyati va saxlaniimasi

3.1./Alittehsilthaggindacdéviat-senadlarinin-alinmasl,.geydiyyati vo-saxlanilmasi igun har bir:ali
muassisasinda masul saxslar tayin edilir. Bu sanadlar yanmayan skaflarda saxlanilir.

3.2/ Yazilmamis ali-tahsil hagginda dovlat senadlari blanklarinin: alinmasi,-istifadsya verilmasi
baradarmalumatlar xtsusicgeydiyyat kitabinda  (slaval)-apanlir,c.geydiyyat'kitabi-sahifalonir, islonir.vo
surguclanir.

3.3.Alis tehsilhagqindal -dovlat- sanadlari-alic tahsik- -maassislarininymihasibathiginda  ciddi
qeydiyyat talab edan sanadlar kimi ucota alinir.

3.4, Ali-tahsil -hagqinda dovlst-sanadleri Gzramasul-saxs dayisdirilarkan bu-sanadlarin-tahvil-
toslim muvafiq gaydada aktlasdirilir.

3/5. Alitehsil hagginda déviat sanadlariblanklar litdikde bujhagda-daxilivislar;organlarina
malumat verilmalidir.



4. Ali tahsil haqqinda dovlst sanadlarinin doldurulmasi

4.1. Al tehsil-haqginda diplomiblanklari abila-kaligrafik-xatls,-qara tusla:yazilir-veiimzalanir,
diploma-slavalar isermakinadaccap-olunalbilsr.[ Diplom va-ona-alavanin blanklaricdoldurularkan-dtzalis
vo qaralamalara yol verilmir.

4.2. Diplom, ona alava va akademik arayis asagidaki gaydada doldurulur:

4.2.1.Diplomda: onu-veran tali-tahsil-muassisasininirasmi adir(hamintadris-miuiassisasinin
nizamnamasina uygun halda yazilir.

Tadris miassisasinin rasmi adinda SSRi-nin dovlst taltiflari géstarilmir.
Diplomda ali tahsil mlassisasinin struktur bélmalari géstarilmir.

4.2.2. Dovlst attestasiya komissiyasinin gabul etdiyi gararin tarixi (gin - ragamls, ay va il - sézls
gostarilmakla) yazilir.

4.2.3. Tahsilinibasa vurmus saxsin soyadi; adiva atasinin:adi; onun pasportunauygun olaraq
yOnluk halda tam yazilir.

Diplomda-ali-pesa tahsillidistigamatin i(ixtisasin):adirmazunun tahsilaldigi tadris planina uygun
yazilr.

4.2.4. Asagi hissada - sag tarafda tahsil mliassisasinin yerlasdiyi saharin (yasayis mantagasinin)
adi va sanadin verildiyi il (reqgamla) gdstarilir.

4.2:5. Soltarafda mdéhir ucun ayriimis yerds alitahsilimiassisasinin ddvlat - gerbi:imaéhiri
vurulur.

4.2.6.Diplom, yaxud diplomun dublikatronlarin-verildiyi il arzinda faaliyyat gostaran dovlat
yekun attestasiya komissiyasinin imumi sadri va tadris muassisasinin bascisi tarafindan imzalanir.

imzalarin- asagisinda diplomlarin-verilmasinin-qgetdiyyat kitabi- Gizra-geydiyyat sayr (némrasi)
gostarilir.

4.2.7. Diplomda mazunun aldidi tahsil formasi (glindliz, axsam, qiyabi, eksternat) gdstarilmir.

4.2.8. Diploma alavanin birinci sahifasinin sol tarafinds mazunun soyadi, adi va atasinin adi (tam
sokilda @adlig-halda) gdstarilir, anadan olma-tarixio(gun=ragamls; ay-s6ézlava il 4« ddrd-ragamliadadla)
yazilir.

Bundansonrakisatirde-hamin saxsinl ali:maktaba-daxil -olarken avvalki tahsilina-dair tagdim
etdiyi sanadin adi, ndmrasi va verilma tarixi gostorilir.

“Daxil-loldugurtarix” so6ziindan sonralil (dordcragamli adadla) va aliltahsil miassisasinin/iadi
gostarilir.

Normativ tahsilrmiddati:ali tahsilrmiassisasinin-konkret-istigamat /(ixtisas) Uzra tadris planina
uygun gostarilir.



“Alibpesacistigamati”ifadesindan sonra tahsil aldigi tadris planina uygun-olarag-istigamatin/va
ixtisasin adi yazilir.

Hamin-sahifonin-sag- tarsfindon/“AzarbaycanRespublikasi”’ séziinden-sonra-asagidal ali> tahsi

muassisasinin-(adhig halda)-tam adi, diplomun némrasi, hamginin diplomlarin verilmasinin qetdiyyati

kitabina cuygun (olarag(gin-ragemla,- ay=sézle varil ~dord ragamli @dadlalngdstariimaka)
diplomun verilma tarixi qeyd olunur.

Mazun bircnega aliitahsilimiassisasinda tahsil ialdigi (kéglirmat naticasinda) thalda /diploma

alavanin arxa sahifasinds “Tahsil aldign middstds asagidaki magbullar, araliq yekun dévist imtahanlar,

eloca da-tacribarva: kursi islerini:cvermisdir” rgrafasindatalabanin -tahsil raldigl butlin tadris

muassisalerinds tohsil miuddatinds-magbul va imtahan verdiyi fonlar, Umumi ve-auditoriya-saatlarinin

migdary,-yekuni giymatlsricyazilir: Bununlasyanasi, “yekuni giymatlari’/r grafasina: tadris/ plamna uygun
olaraq bir nega semestr arzinda dyradilan fanlardan araliq imtahanlarinin yekun giymatlari gostarilir.

Kurs: layihalori (islori), praktikalar, magbullar,imtahanlar, yekun ddvlstimtahanlarinin-yekun
giymatlari gostorilir.

Saatlarin miqdan konkret istiqamat (ixtisas) Uzra tadris planlarina uygun olaraq gostarilir.

Magbullar, araligova-yekun-dovlst imtahanlar, -.eloca-da tacriuba-va kurs!islori-verilmis butin
fonlar sadalandigdan sonra yekunlasdirici xatt ¢akilir ve onun altinda “sanadin sonu” yazilir.

Tahsil mUassisasinin adinin dayisdirildiyi hallarda arxa sahifenin sonunda muvafiq izahat verilir.

Haminrsanad talebanin tahsilini -basa vurdugu ali-maktabin -bascisi tarafindan imzalanir va
muassisanin dovlat gerbi moéharu ils tasdiq olunur.

4.2.9. -Akademik -arayis- blanklanndanazarda-tutulanbitin | geydlar rdiploma-alavanin
doldurulmasi G¢ln deyilan qaydada aparilir.

“Sanadin sonu” ifadasindan sonra akademik arayisda talabanin tahsilinin dayandiriimasi sababi
gostarilir.

4.3./ Ali>tahsil-hagqginda ddvlat sanadlsrinincdoldurulmasini ali: tahsil miassisasinin-basgisi 6z
muavinlarindan birina havals edir va hamin saxs onun dizgun doldurulmasina masuliyyat dasiyir.

Alibtahsil muassisalarinin-basgisi ali-tahsil-hagqinda ddviat-sanadlarinin-doldurulmasina «ciddi
nazarat edir.

4.4 Doldurma zamani-korlanmis-sanad blanklarmin rsilinmasintglnrali-imaktabin: bascisi
torafindanikomissiyattaskilcolunur.iKomissiya.2 nlusxada-akt tartib-edir,-akt Gzviar tarafindan imzalanir
vo ali tahsil muassisasinin bascisi tarafindan tasdiqlanir.

Aktda silinan va ali tahsil hagginda dovlst sanadlarinin migdan va némralari géstarilir, néGmralar
kasilibicayrica kagiza yapisdinlir-va raktinnbirinci nisxasina,alava olunur. /Aktin 1-ci nisxasi-tahsil
muassisasinda muddatsiz saxlanilir, 2-ci ntsxa isa Tahsil Nazirliyina taqdim olunur.

5. Ali tohsil haqqinda dévlat sanadlarinin qeydiyyati vo verilmasi

5./1./Alirtahsilrmuassisasinda diplom vacona-alavanin verilmasicgeydiyyati birikitabda, diplomun



dublikati vo akademik arayislarin verilmasi geydiyyati isa ayri-ayr kitablarda aparilir (alava 2, alava 3).

Qeydiyyat [kitablari sahifalanir, rislanir, surguclanir -ve rali-tehsil-miiassisasinin Frahbarinda
saxlanilir.

Verilan> diplomlarinio(diplom! i ldublikatlarinin) igeydiyyatini -aparmaq, Ggln xdsusiH kitabda
asagidakilar geyd olunur:

- diplom blankinin némrasi;

- getdiyyat némrasi;

- diplomun verilma tarixi;

- diplom sahibinin soyadi, adi, atasinin adi;

- ixtisasin adi;

- istigamatin (ixtisasin) daracasi;

- dovlat attestasiya komissiyasinin protokolunun tarixi vo ndmrasi;
- diplomlar veran masul saxsin imzasi.

Alirtahsil thagqinda dévlstrsanadlarinin verilmasi qeydiyyati bir kitabda aparilir va illarrdzra
davam etdirilir.

Diplomlarin (diplom dublikatlarinin) akademik arayislarin verilmasinin geydiyyat kitablari

ipla tikilir,-sahifalanir, mdéhirlanir:va lali-tahsil muassisasinin bascisi-tarafindan-tayin olunmus
masul saxsda saxlanilir.

5.3./Ali: tahsil muassisasininimazunlarina diplomlar buraxilis ginundan iki-hafte: muddatinda
tontanali suratds taqdim olunur.

5.4] Aliltshsil hagginda: isanad onuni isahibina: pasportu sexsan taqdim cetdikda; yaxud: basqga
soxs@ muayyan olunmus qaydada tartib edilmis etibarnama ila verilir.

Diplomun wva ya: ona alavanin/itadris - miassisasinin  méhurd va basgisinin-imzasi 'ilatasdiq
olunmus surati mazunun saxsi isinda saxlanilir.

5.5. Ali tahsil miassisasini bitirmak haqqinda diplom avazina arayis vermak gadagandir.

5.6. Diplomunu itirmis:saxs-ariza lilo-alir tahsil-muassisasinin rahbarinermuraciat-edir.-9rizaya 5
gin muddatinda baxiimahdir.

5.7. Ali tahsil muassisasinin arxivinds muvafiq sanadlarin biri - amr, dovlat ixtisas komissiyasinin
protokolu, diplomlarin verilmasinin qeydiyyat kitabi asasinda dublikat verilir.

Diplomun dublikati diplomun aslindaki yaziya uygun doldurulur.
Diplom dublikatinda “DIPLOM” sdzUnun altinda “DUBLIKAT” stampi vurulur.

5.8. Diplomun, dublikate hemin tadris iliarzinda foaliyyat gdstaran uygun dovlot attestasiya



komissiyasinin sadri tarafindan imzalanir.

5.9. tAli<tehsil-miassisasi/lagviolunarksn rali-tahsil-muisassisasinir bitirmak haqqginda /doviat
sanadlari; dovlat arxivi tarafindan- verilmis -arayisa @sasan Azarbaycan-RespublikasiTahsil-Nazirinin
gostarisi ila eyni tipli ali tahsil muassisasi tarafindan verilir.

9lavalar

1. Ali tehsil musassisasinda tahsil haqginda doviat sanadlsrinin (diplom, ona alavs,
akademik arayis) blanklarinin alinmasi ve verilmasinin geydiyyat kitablari

2. Ali tehsil miisssisasinin diplom (diplom dublikati) ve ona alavanin geydiyyati kitabi

3. Ali taehsil miusssisasinda akademik arayislarin geydiyyat kitabi
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