Umumi miiddaalar

1/:Makkabdankanar musssise: tahsil sisteminin: tarkib hissasil olub-usaglarin,~yeniyetmalsrin,
ganclarin manavi va fiziki inkisafini, onlarin muxtslif yaradiciliq talabatini tamin etmak Ugin tasis edilir.
Bir va:goxprofilli maktabdankanar muiassisalar hartarafliinkisaf G¢lin va asuda:vaxtlarinizdizgin
muiayyanlasdirmakds-usaq vanyeniyetmalara sarait yaradir. Maktabdankanar miassisalarin.asas
vazifasi usaq, yeniyetma va ganclarin maraq, meyl va bacariglannin, intellektual saviyyasi va yaradiciliq
qabiliyystinin-inkisafi Ggln,alverislirsaraitin yaradilmasi, lonlarin istirahatlarinin; asuda wvaxtlarinin,
aylancalarinin manali taskilidir.

2./Maktabdankasnar musassisa 6z faaliyyatini Tahsil(Qanununa,digarcganunvericilik varnormativ
aktlara, habels bu 9sasnamaya muvafig hayata kegirir.

3. Bu:®@sasnamayamuvafig olarag har birkmaktabdankanar-muassisa 6z nizamnamasini
hazirlayir.

Nizamnamada maktabdankanar muassisanin maqgsadi va asas vazifalari dayisdirila bilmaz.

Maktabdankanar miassisanin faaliyyatinin asaslari

4. Maktabdankanar muassise hamin arazids ictimai talabatin olmasi nazars alinmagla va bunun
dc¢un kadrlar, zaruri maddi-texniki baza, maliyys vasaiti olduqda, Azarbaycan Respublikasi yuxar dovlst
idaraetma orqanlar va Tahsil Nazirliyi ilo razilsdirlmaqla, yerli icra hakimiyyatinin qarari il acilir.

5. Muassisanin kollektivi mistaqil olarag onun faaliyyst programini hazirlayir, amak haqqi fondu
dairasinda vo nimunavi stata muvafig olaraq stat cadvalini tesdig eds bilir.

6. Sagird vea talabalarin asas faaliyyati, onlarin maragina goéra yaradilmis darnak, bélmas, studiya,
klub,nansambl; teatr-ve:saira birliklords masgals, -elaca-da digar fealiyyat névleri-vasitesi-ilo-hayata
kecirilir.

7.-Har sagird bir nega darnakda vacdigar birlikda-masgul olmag, -il arzindsa onlarc dayismak
htuguguna malikdir. Birliklarin sayi va yas tarkibi metodiki sura ils razilasdirilaraqg mudiriyyst tarafindan
tasdiq olunur. Darnaklarin va digar birleasmalarin komplektlasdiriimasi asagidaki kimi aparilir:

Catin profilli darnaklar: avia; avto, gami,-raket-modelgiliyi,-radio-tele-texnika, robot-texnikasi,

radiorabits,-qanunvericilikde-gadagdan edilmayan mirakkab idman-ndvlari,-habels: rasm,-dekorativ-

totbigi-sanat 8:10-sagirddan, digar birliklar-birinci tadris lilinds-an-azi' 15-sagird,-sonraki tadris/ illarinda
is9 an azi 12 sagirddan taskil edilir.

Masgalalarin middati tadris yikid normasindan, elaca de miassisanin bldcasinin imkanlarindan
irali-galarak mayyanlasdirilir. idman; texniki-zidman, turizm, xoreoqrafiya; birliklarina-gabul-zamani
sagirdlarin:saglamligr haqginda: hakim rayi: vacibdir.-.Darnaklar (programin/talablarindan asili-olaraq

bitin tadris iliboyu, celacs da daha-qisa middsat) dgiin taskil oluna bilor.r Darnaklarin -masgalalari
sentyabr-ayinin110-acgadar-asasancqurtanr. Darnaklaninrmasgalalari-sentyabrin 115-dan.geccolmayaraq
baslayir va bir gayda olaraq, névbati ilin may ayinin 31-ds basa ¢atdirilir.

8. Yasayis yerlarinda-alil usaqglarla‘fardiiis-aparilir valbunun ugincdarnak rahbarina-amak haqqi
veriliri’Mistasna hallarda alil va yaxud: xiisusi-istedadarmalik usaglarlarmasgul olan gruplara daha az
sagird calb olunmasina icaza verilir.



9. Birliklarin masgalalari Azerbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyi tarsfindan tartib edilmis tadris
planlari va programlari tzarinda qurulur.

Pedaqojiciscilarrmaktabdankanarrmiassisaninrmuvafiq xalq-tahsili organlariils razilasdinimis,
metodiki surasi tarafindan tasdiq olunmus muallif programlar hazirlaya bilarlar.

10. Masgalalerin baslanmasi va qurtarmasi muadiriyyat tarsafinden muayyanlasdirilir.

Birliklarinnmasgala cadvallari-sagirdlarin-amak va distirahatlarinin-an-alverisli rejimi,conlarin yas
xususiyyastlarivarmuayyanlasdiriimis normalar nazsra-alinmagla pedaqgojiiiscilorinitagdimatina:-asasan
mudiriyyat tarafindan tartib olunur.

115 <Tahsil alan cganclarla istirahat, rbayramival tatil glinlarinda hacmirartirmagla batin ili
muddatinda is aparnilir.

12, Tetilc middatindat-maktabdankanar: muassisa csagirdlarla: kitlavi-is i laparilir, onlarin
istirahatinin wa-asuda vaxtlarininssamaralitaskili Ugiin malik oldugu bitin imkanlardanistifads edarak
sorait yaradir.

13. Maktabdankanar muassisa digar talim-tarbiys muassisalarinin binalaninda, muassisalarinda,
usaglanin.va-ganclarin yasayis yerlarindarbirliklar tagkil-eda bilarler. Imkan,-sarait-oldugda darnaklarin
va digar birliklarin yaradilmasina va sabakanin ¢oxalmasina he¢ bir mahdudiyyat qoyulmur.

Bu birliklarin maddi taminati muassisa va taskilat tarafindan hayata kegirilir.

14.-Maktabdankanan-musassisa elmi-tadqiqat; -yaradicihqg -tagkilatlari lila birga-is:-aparnin, bu
magsadla ham 6zunun, ham da bu taskilatlarin bazalarinda sagirdlarin elmi birliklarini yaradir.

15, ‘Maktabdankanar - muiassisalar toskilatlardan cxalg -tassrrifatina: vacib rolan:rmamulatlar
hazirlamaq ugun-sifarislarcgabulcedalbilarlor. Sifarislorin-mdévzusu varmazmunu birliklarin programinda
nazarda tutulmus bilik vo bacanglarn takmillasdiriimasina imkan yaratmahdir.

16. Maktabdankanar muassisa muayyan pesa almaq Ucln birlik Gzvlsrina vasiga-arayis verir.

17/ Maktabdankanar muassisa-respublika, bdlga; sahan,-rayon; gasaba, kandrmigyasli kitlavi
tadbirler-kecirir.-Sagirdlarin vaconlann valideynlarinin istirahati,-aylancasi, Unsiyyati Gcun lazimi-sarait
yaradir.

Katlavicisda ‘'maktabdankanar -miassisa ailg, nictimai -taskilatlar,  tadris -musassisalari; ~digar
maktabdankanar miassisalar vo muxtalif taskilatlarin madani-maarif muassisalari ilo mistarak faaliyyat
go6storir,< birliklanini formava nmazmununun, takmillasdirilmasinda,- pedaqoji-iscilarin/iustaliginin
artirlmasinda, talim-tarbiya muassisalorinda, -usaq-va-ganclar iictimai-taskilatlarina-va -harakatlarina
kdmak edir.

Maktabdankanar miiassisanin idara olunmasi

18/ -Maktabdankanar musassisaniidara etmak-genis- askarlig- saraitinda-kollegiyallig-va:vahid
rahbarlik prinsiplari asasinda hayata kecirilir.

19. Muassisanin ali idaraetma organi kollektivin iclasidir.



20. iclas:

- gizlisasverma>yolu ila :maktabdankanan miassisaninmetodiki surasiniy, onun: sadrini- secir,
onlarin salahiyyat midddatini mUayyanlasdirir, maktabdankanar mlassisanin nizamnamasini gabul edir,
onda vacib dayisikliklar aparir;

- maktabdankanar muassisanin foaliyyatinin asas istigamatlarini muayyanlasdirir;

-wvacibroldugda, maktabdankenar muassisa faaliyyatinin-muxtalif-sahalsri Gzracdaimive yaxud
muvaqqati suralar, komissiyalar yaradir va onlarin salahiyyatlarini muayyanlasdirir.

iclas ilda 2-4 dafa kecirilir.

21. Maktabdankanar muassisanin metodiki surasi:

- kollektivin iclasinin gararlarinin yerina yetirilmasini taskil edir;

- kollektiv Uzvlarinin takliflarinin va tanqidi geydlarinin hayata kegirilmasina nazarat edir;
- tadris planlarini, progqramlari, tadris vasaitlarini, metodiki tovsiyalari mlizakira edir;

=ryaradicihgs tasabbiskarhiginin inkisafirzra, isi; 'qabaqcil- tacriibanin yayimasinis taskil iedir,
pedaqoji iscilarin professional faaliyyatinin digar masalalari Uzra qararlar qabul edir.

Metodiki suranin nazdinda isin sahalari Uzra bélmalar yaradila bilar.

Metodikiiisuranin:isogaydasi- va rejimi-maktabdankanar -miassisanini nizamnamsasi ila
muayyanlasdirilir.

Metodikirsuranincsadricpedaqoji kollektiv tarafindancsecilir. O, .doévlat vaiictimaijorganlarda
direktorla birlikda maktabdankanar muassisanin manafeyini tamsil edir;

srmaddirva kadrrimkanlari; sagirdlarin sifarislari; maraq va talabatr asasinda birliklarin, profilini
toyin edir.

- maktabdankanar muassisanin is rejimini miayyan edir;
- pedaqoji va digar kadrlarin secilib yerlasdiriimasina kdmaklik gostarir;

- pedaqoji iscilarin attestasiyasinda istirak edir, onlarin ixtisas artirmalar haqda taklifi irali strar,

pedaqoji iscilari-muxtalif -havaslandirmalaradtaqdim: edir, -pedaqoji-is¢ilarin- yaradiciz axtanislarini

giymatlandirir, sagirdlarin hartarafli inkisafi va pedaqoji iscilarin yaradicilig faaliyyatlari G¢lin vacib olan
sorait yaradir;

s pedaqojicis¢ilarinihesabatlarint dinlayir; onlarincisinin tekmillasdirilmasina dairciclasa takliflor
verir;

- mudiriyyatla va ictimai taskilatlarla six alagada islayir;
- butdn gararlan vaxtinda kollektivin, valideynlarin va ictimaiyyatin nazarina catdinr.

Suranin:6z-salahiyyaticarcivasindagabul-etdiyicgararlarrmudiriyyat valkollektivinbutin Gzvlari
ucln macburidir.



Metodiki suramin tarkibina pedaqoji iscilar, yuxar yas daracasindan olan sagirdlar, valideynlarin
Vo ictimaiyyatin nUmayandalari daxil olur.

Cari-masalalarin: halli tiglinisura kollektivi bdylk-olan muiassisada 6z tarkibindan blro secs,
komissiyalar yarada va onlara salahiyyat vera bilar. Suranin gararlari sada sas ¢oxlugu ila gabul edilir.

Sura ilde! 4 dafedani az olmayaraq gaginihiro Sura Gzvleri 6z vazifalerinicictimai osaslarlla yerina
yetirirlar. Iclas sura Uzvunu vaxtindan avval tarkibdan ¢ixara bilar.

22. Maktabdankanar muassisaya direktor basciliq edir. Talim-tarbiya prosesina va cari foaliyyata
rahbarlik direktorr tarafindsn hayata kegirilir; 6zrisinds o; pedaqoji kollektiva va ictimai-taskilatlara
istinad edir.

Tahsil Qanununa muvafiq olaraq direktor 5 (bes) il maddatinda (iki miuddatdan artiq olmayaraq)
secilir. Ozind dogrultmayan direktor geri cagirila bilar.

23. dsciler glivveda olan rqanunvericiliys; - miassisanin Nizamnamasina, tslimatlara ve
maktabdankanar muassisa isgilori Ugun daxili intizam qaydalarina muvafiq olaraq 6z xidmati vazifalarini
yerina yetirirlar.

24. Butun iscilar isa direktor tarafindan tayin olunur va azad edilirlar.

25:-Sagirdlarin tegabbisulilormaktabdankanarrmiassisada usaq va ganclarcictimai taskilatlar
yaradila-biler..Onlar 6z Nizamnamsalarinarmuivafig-olarag/ faaliyyst.géstarirlor. Maassisanin-rmudiriyysti
bu taskilatlarin isina kdmak gdstarir va yardim edir.

Maktabdankanar muassisanin maliyya-tasarrifat faaliyyati, huquqlar, maddi-texniki bazasi

26. -Maktabdankanar -musassisonin imaliyyalasdiriimasinin: ©sas manbayi normativlar -tzra
muayyan edilmis ddvlat budcasi vasaitidir.

27. Miassisanin alava vasait manbalari asagidakilardir:

=-pedaqojiiscilarin-va-sagirdlorin-hazirladiglarr mamulatlarin; mahsullarin-satiimasindan/alda
edilan galir;

--@sas'masgalalarden-sonralbos vaxtlarda'binanin, avadanligin, itikililerin icarays wverilmasindan
alda edilan galir;

=doévlat, kooperativ va digar ictimai muassisalar, eloca darayri-ayriivatandaslar tarafindan
verilan hadiyya va yardimlar, digar galirlar.

28. Isas faaliyyst programindan alava islara gostarilan islar va xidmatlar daxildir:

Mugqavila :Uzra!|pullu xidmat :miiassisanin profiline  uygunr iyerina: yetirilir. \Dovlat -tarafindan
maliyyalasdirilan-asas faaliyyat-avazina va yaxud pulsuz:xidmat saviyyasinin-azalmasi hesabina pullu
xidmat hayata kecirila bilmaz.

osas maktabdankanar muassisanin faaliyystinas, sagirdlaris aparnilan isin hacmi v keyfiyyating,



amak intizamina tasir edarsa pullu xidmatlar dayandirilir.
Pulsuz xidmat saviyyasina nazarat muvafiq tahsil organlar tarafindan yerina yetirilir.

29./Boscotaglar, isci yerlari,-avadanliq va-s..oldugdarmaktabdanksnar miassisa-asagidakipullu
xidmatlari yerina yetira bilarlar.

= gurizminy idmanin,cincasanatin, elmin muixtalif .sahslari-lUzra valideynlarla  birlikda alave
studiyalar, bélmalar, darnaklar taskil etmak;

- konsertlar, tamasalar géstarmak, sargilar, yarislar kecirmak;
- pedaqoji da digar iscilarin, sagirdlarin hazirladiglari mamulatlarin satilmasini taskil etmak;
- taskilatlarin, muassisalarin sifarislarini yerina yetirmak.

Mugavila: Gzraupullunxidmatlarin nyerinayetirilmasi,rmamulatlarin- satist, rsagirdlarin- asas
foaliyyatdenosonracbos-vaxtlarda binanin; tikililarin; avadanhgin kiraya-verilmasi; miayyan/olunmus
qaydada va tasdiqlanmis preyskurantda nazards tutulmus giymatlar va tariflar Uzra aparilir.

Yuxari toskilatlar tarafindan gortlancislara (kand tasarrifatirmahsullarina) va pullu: xidmatlara
plan tapsiriglari miayyanlasdirilmasina icaza verilmir.

Maktabdankanar miassiss tarafindan pullu xidmatlar gdstarilarse bu muassisaya ayrnilan doévilst
bludcasininrmablagi-azalmir, mixtalifr-manbalardencdaxilcolancgslirlar issrmiassisanin imumivasaitina
daxil olur va onun vahid maliyya vasaiti fondunu taskil edir.

30. Maktabdankanar musssiss lbank kreditindan istifads eds bilar. Alimmis kredit pulu xidmsatlar
gostarilmasi naticasinda alda edilmis galir hesabina qaytarilir.

Maktabdankanar muassise tasarrlfat faaliyyatinda yuxar idarsedici organ tarafindan catdirilan
iqtisadi normativlari, limitlari alda rahbar tutur.

31.®@mak hagqinin: 6danilmasi va [taskili lila) bagh 'maktabdankanar -muassisaya asagidaki
masalalari hall etmak salahiyyati verilir:

--amak-haqqi fondu-dairasinda moévcud nimunavi-stat-sayinarmuvafig olarag muassisanin:stat
cadvalini tasdiq etmak;

= @amak-haqqnfonduna mivafiq olarag vazifemavaciblarini va tasdiq edilmis vazifa ‘maasi
sxemlarina muvafiq olaraq aylig amak haqlarini tayin etmak;

soyaradialig nailiyyatlarine;  kegirilon tadbirlarin cylksak 'keyfiyystina; xUsusi vacibrislarin
gorilmasina rgora_liscilorin-maaslarina- alava tayin etmak. Bu-alavanin-mablagiimuiassisanin-maddi
imkanlarindan, galir saviyyasindan asili olaraq tayin edilir;

-lisinikeyfiyyatirpislasdikda, darnaklarda vacdigar birlasmalarda usaqlarin-sayi-azaldiqda, tadris
planlari va programlari yerina yetiriimadikda gdstarilan alavalar azaldilir va ya tamamils lagv edilir;

- amak haqq fondu daxilinds muassisanin alava galir hesabina goérdukilari islorin keyfiyyatindan
va samarasindan asili olaraq iscilarin mukafatlandirilmasi hacmini va qaydalarini muayyanlasdirmak;

~pedaqoji>va digarcisgilarin imikafatlandirilmasi-qaydasi va: sartlari-hamkarlar taskilatlarrila
razilasdirilarag amak kollektivi surasi tarafindan muayyan edilir;



-disda yuksak yaradicihq/va mahsuldar-amayina gora maktabdankanarmuiassisanin rahbarinin
maasina alavanin va mukafatin miqdari yuxari idaraedici orqanin garari ila tasdiq edilir.

Sagirdleriniamak chaqqinin :6danilmasi va mukafatlandirdmasi Uctn rayrnimisvasait iscgilarin
mukafatlandirilmasina va digar xarclara ayrila bilmaz.

32./Muhasibat va-statistik ' hesabatlarin-aparilmasicqaydasi-glvvadaolancganunvericiliya uygun
aparilir. Mihasibat ugotu miassisanin 6z mihasibathgi ve ya markazlasdirilmis mihasibatliq tarafindan
aparila bilar.

33.oMaktabdankanar muassisalarin: isgilarine: nazaratdeici-inspektor funksiyasr havala edila
bilmaz.

34. Muassisanin kargtizarligi Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin tasdiq etdiyi nimunavi
talimata uygun aparilir.

35.'Maktabdsnksnar - muassisanin-maddi-texnikirbazasi 6zinun-balansindacolan: binalar, torpaq
sahasiridman: ves hamar sathli tikililar, dusargalar, turist bazalan, nagliyyat va dzglicllik: vasitalari,
qosqu naqliyyati, masinlar vae avadanliglar va digar amlakdan ibaratdir.

Huqugqi status

36./Maktabdankanar muassisahuqugi-saxs huququna malikdir, méhird, xisusi-amlaki, bankda
hesabi, adi yazilmis I6vhasi olmalidir.

37. Qarsiya gqoyulmus magsad va vazifalarin yerini yetirilmasi, sagirdlarin hayat va saglamliginin
gorunmasi uglin maktabdankanar muassise masuliyyat dasiyir.

38! iscilar, 'sagirdler va onlann valideynlari-(onlar- avez edan saxslor) maktabdankanar
muassisanin binasinin; tikililarin,avadanliq/varinventarlarin'dagidiimasi, yararsiz :hala: sallinmasi Ggin
muayyan edilmis qaydada masuliyyat dasiyirlar.

Beynalxalq alagalar

39/ Maktabdankanar muassisa' Azarbaycan: Respublikasi Tahsil/Nazirliyinin; digar nazirliklarin,
idaralarin; dctimai  taskilatlarin; cyaradicilig cittifaglarinin, yerli-idarsetma rorganlarinin; va -basqa
toskilatlanin xatti ilea beynalxalq faaliyyatda istirak etmak htququna malikdir.

40. Xarici alagalar va beynalxalg amakdasliq Azarbaycan Respublikasi ganunvericiliyi @sasanda
hayata kegirilir.

41, Maktebdankananr muassisa-xaricil 6lkalerinimivafig-terbiya muiassisalori-va-taskilatlari-ila
birbasa migavilalar baglamag hdququna malikdir.

Tacriba mibadilasi aparmaq, muxtalif mUsabigalards, baxislarda, yarislarda, olimpiadalarda va
digartadbirlardatistirak retmak Uigln: xarica) gdéndarilacak sagirdlarin: vacisgilarin: seclilmasini> hayata
kecirir, onlarin hazirhdina, sanadlarin rasmilasdiriimasina cavabdehdir.



Muvafig-seraiticoldugda/Azarbaycan-Respublikasi Tahsil Nazirliyinin,-elecacda digar taskilatlarin
xotti ilo maktabdankanar muassisa xarici numayandalar gabul edir.

42.-Beynalxalq-alagalarinrolmasindantistifada edarak: sagirdlar va-pedaqojiciscilarla tacriba

mubadilasi:-aparmagq, birga tadbirlar (bayramlar, baxislar; csargiler). kecirmak hagqindacmiugavila

baglamag; eleca da qlvvada olan ganunvericiliyarmivafig olaraq beynalxalq-taskilatlara daxil 'olmaq
hliququna malikdir.

43.-Muayyanledilmis qaydada xaricicigtisadi faaliyyat  hiiququ ala bilar, -6zradindanixarici
kontingentlarls, digar hiiqugi va fiziki saxslarle miigavilslar baglaya biler. Maktabdankanar miassisays
xarici kontingentlarle hagqg-hesab U¢in muayyan olnumus gaydada valyuta hesabi acgila bilar.
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