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Azorbaycan Respublikas: Tohsil Nazirliyinin 2
sentyabr 2013-cu il tarixli 791 sayli amri ila
tosdig edilmisdir.

Umumi tahsil miessisalari tizra rasmi hesabatlarin for malasdirilmasi,
tagdim va gabul edilmasi
QAYDALARI

I. Umumi middoalar

Bu sonod “Tohsil haggqinda’, “Rosmi statistika hagoqinda’, “Informasiya oldo
etmok hagaqinda’, “Fordi molumatlar hagqinda’ Azorbaycan Respublikasi
ganunlarinin toloblarine uygun hazirlanmis vo Umumtahsil moktablori Uizro
rosmi statistik hesabatlarin formalasdiriimasi, toqdim edilmosi vao gobul
edilmosi gaydalarint mioyyan edir.

Rosmi hesabatlarin formalasdiriimas: vo tesdiq olunmus formalarda capi
Tohsilin idareolunmasinin melumat sisteminin “Umumi tohsil musssisolari”
(TIMS-Umumi tahsil) program vasitasilo hoyata kegirilir.

Moalumatlarin program tominat1 vasitesilo bazaya daxil edilmesi va onlarin
mitomadi olaraq yenilonmasi gl tohsil s6boalorinds (idaralorinds), hor bir
tohsil musssisosinde “TIMS Uizro olagelondirici” adlandirilan mosul soxslor
ayrilir.  TIMS Uzro olagelondiricilorin  tolimi  Tohsilin  statistikast  va
keyfiyyatinin giymatlondirilmosi sobasi tarafindan aparilir.

TIMS Uzro olagelondiricilor ribde bir dofodon gec olmayarag rayon (sohor)
tohsil sobalari (idaralari) Uzra toplu molumat bazasini, bilavasite Nazirliyin

tabeliyindoki, ali tohsil muosssisalarinin nozdindaki, elaca da 6zal Umumi tahsil
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mUossislori iso tomsil etdiklori qurumun molumat bazasint Tohsil Nazirliyine

toqdim edir.

1.5. Umumi tohsil moktoblori (izro rosmi statistik hesabatlara Azorbaycan
Respublikasinin  DOvlot Statistika Komitosi  terofindon tosdiq olunmus
asagidaki formalar Uzrs tortib olunmus statistik hesabatlar daxildir:

_ Dovri- Taqgdim edilma

Ne Formamn némrasi, adi . _

liyi muddati, glin
1 1-UM Ne-li forma (©yani Umumi tahsil ik noyabr ayinin
: il
mUossisalarinin isi hagqinda hesabat) 01-dok
5 1-UM Ne-li formayaslava (2 Ne-li ik noyabr ayinin
: il
codval) 01-dak
1-UMT (toplu) Ne-li forma (Byani
: : : L - noyabr ayinin
3. Umumi tahsil miosssisalarinin isi ik
01-dak
hagqinda hesabat)
2-UM (toplu) Ne-li forma (Todrisilinin _
_ _ - iyul ayinin 10-
4, yekunu Uzra Umumi tohsil ik ok
)
mUossisalarinin isi hagqinda hesabat)
1-miollim Ne-li forma (Umumi tohsil
: : o - noyabr ayinin
5. mUossisalarinds pedaqoji iscilorinsayr  illik
o 20-dok
Vo torkibi hagginda hesabat)
6. 1-sagird horakati Ne-li forma ik dekabrin 20-dok
. 1-maddi baza Ne-li forma (Umumi ik noyabr ayinin
: il
tohsil mUsssisolarinin maddi-texniki 20-dan gec




bazasi hagginda hesabat)

olmayaraq

1-todris dili Neli forma (Umumi tohsil

mUossisalarinin va sagirdlarin talim dili

noyabr ayinin

8. illik
va anadili Uzra bolgust hagginda 26-dok
hesabat)
1-xarici dili Ne-li forma (Umumi tohsil
9. mUoassisalarinds xarici dillarin tadrisi ik dekabrin 05-dok
hagqinda hesabat)
3-UM (toplu) Neli forma (Qiyabi
10. (axsam) Umumi tohsil mioessisolarinin  illik noyabrin 01-dok
isi hagqinda hesabat)
1-xtsusi moktob Neli forma (Saglamliq
1 imkanlart mohdud usaglar tgln xdsusi ik dekabr ayimn
: illi
moktablar va internat moktabloari 10-dok
hagqinda hesabat)
1-olava tohsil Neli forma (Usaglara
: : : : - yanvar ayinin
12.  olavs tohsil veran tadris misssisoloari ik
20-dok
hagqinda hesabat)
4-UM (toplu) Neli forma (Darsilinin _
S _ _ - iyul ayinin 10-
13.  sonunagiyabi (axsam) Umumi tahsil ik

mUossisalarinin isi hagqinda hesabat)

dok

Bu siyaliya Tohsil Nazirliyi torofindon mioyyan olunmus basga hesabat

formalar: da olavo oluna bilor.
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[1. Program taminati va verilanlar bazasi

Hesabatlarin elektron formada hazirlanmas: va tagdim olunmasi bu Qaydalarin
toloblarine uygun olaraq program tominat: vasitasilo hoyata kegirilir.

Umumi  tohsil moktoblori lzro hesabatlarin  islonmosinde  Tohsilin
idarsolunmasimn melumat sisteminin “Umumi tohsil miessisolori” (TIMS-
Umumi tohsil) programindan istifads olunur.

Program tominat1 ilo bagli yaranan hor hansi problem hagqinda, eloco do
program tominatinin tokmillasdirilmosi ilo bagli tokliflor Tohsilin statistikast vo
keyfiyyatin giymoatlondirilmasi s6basine toqdim olunur.

Molumatlar bazaya tohsil miessisolorinds “TIMS Uzro olagelondirici”lor

torofindon daxil edilir.

[11. Rasmi statistik hesabatlarin formalasdiriimas:

Hor bir Umumi tohsil miossisosi 6zU hagginda melumatlar: bazaya daxil edir vo
hor bir doyisikliyi (sagird vo musllim horokati, maddi-texniki baza ilo bagl
doyisikliklori) vaxtinda bazada geyd etmoklo daim molumat bazasimn
aktualligini tomin edir.

MUayyan olunmus vaxtlarda zoruri hesabatlar program tominatimn muivafiq
bolmosinds formalasdirilir, ¢ap edilir, yoxlanilir. Hesabatlarin dogruluguna
omin oldugdan sonra homin hesabatlar moktob rohboarliyinin (direktorun)

imzasi vo mohtrls tosdiq ediloroak, verilonlor bazasi ilo birlikds tabe olduglar
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gurumlara (tohsil idaralorine, tohsil s6baloring), yaxud birbasa Toahsil
Nazirliyinin mvafiq s0bosine gondorilir.

Tohsil s6bolori (idaralari) tabeliklarindaki tohsil misssisolarindon daxil olan
hesabatlari, onlarin formalasdigi elektron baza ilo  Uzlosdirir, zoruri
dogiglosmolar aparir, mioessiss Uzro molumatlari rayonun (sahorin) Gmumi
bazasina 6tlrdr. BUtln tohsil miosssisolorindon hesabatlar gobul edildikdon

sonra toplu hesabatlar hazirlanir.

V. Rasmi statistik hesabatlarin tagdim edilmasi

Hesabatlar iki morhoalods togdim olunur: ilkin yoxlama Uclin yalmz elektron
formada (molumat bazasi soklinds) va programdan cap edilorak tosdiq edilmis
kagiz formasinda (yenilonmis molumat bazasi ils birlikds).

Birinci morhalodo hesabatlar yalmz molumat bazasi soklinds togdim olunur.
Nazirlikdon hesabatlarin gobul edils bilocayi ilo bagli misbst cavab alindigdan
sonra hesabatlarin kagiz variant1 hazirlanir.

Tohsil mlossisosi Uzro hesabatlar miiessiso rohbari (direktor) vo tabe oldugu
rayon (sohor) tohsil sobosinin (idarasinin)  rohbari torafindan, bilavasits
Nazirliyin tabeliyindoki lisey vo gimnaziyalar, eloco do 0zol tohsil
mUoassisalorinds iso miessiso rohboari (direktor) torafindon imza va mohirls
tosdig olunur.

Molumat bazasi dtatistika@edu.gov.az elektron pogt Unvamna gondorilir.

Hesabatlarin tosdiq olunmus kagiz varianti iso resmi mioyyan olunmus
tarixodok Tohsilin statistikast vo keyfiyyatinin giymotlondirilmosi sObasine

toqdim olunur.
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V. Rasmi statistik hesabatlarin gabul edilmasi

Tohsilin statistikast vo keyfiyyatinin giymotlondirilmasi sObasi rayon (sahor)
tohsil s6boasi (idarasi), yaxud bilavasita tohsil miossisolari tarafindan togdim

olunmus molumat bazasi asasinda rosmi statistik hesabatlar: formalasdirarag:

- elektron hesabatin tolob olunan bitin rekvizitlor Uzro doldurulmasim
yoxlayir;

- moktob sobokosi, kadr heysti vo sagirdlorlo bagli diger molumatlarin
tamligint yoxlayir,;

- program tominati vasitesilo carpaz yoxlamalar apararagq hesabatlarda
uygunsuzluglarin olub-olmamasim miayyanlosdirir;

- askarlanmis  xotalarla bagli ilkin hesabatlar1 togdim edon qurumu
molumatlandirir vo hesabatin doqiglosdirilorok yenidon gondarilmosi

hagqinda gostorislorini verir.

IIkin yoxlamadan kegon hesabatlarin programdan cap edilorok tosdiq edilmosi
Vo muoyyon olunmus vaxtadok Nazirliyin mivafiq sObosine toqdim edilmosi
hagqinda gostoris verilir.

Talob olunmus gaydada doldurulmus, cap edilmis, tasdiglonmis vo verilanlor
bazasi ilo tam uygun gelon hesabatlar gobul olunmus hesab edilir.

VI. Masuliyyat



Statistik molumatlarin vaxtinda teqdim edilmomosine, hesabatlarin tohrif edilmosine
gora, eloco do statistik hesabatlarda gostarilmis yanlis ragemlari asaslandirmag tcln
homin tohsil miossisosinds oxumamis, yaxud hesabat hazirlanan zaman artig homin
tohsil miessisosini tark etmis sagirdlorin adlarinin bazaya daxil edilmasina gors rayon
(sohor) tohsil sObasinin midiri va tohsil muisssisosinin rahbarlari ganunvericiliklo

mUoayyan olunmus gaydada masuliyyata calb olunurlar.



