Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazrliyinin
Kollegiyasinin 2014-cii il 6 noyabr tarixli,
1/1 ndmrali Qarart ila tasdiq edilmisdir.

5 nomrali alava

I1k pess - ixtisas tahsili milsssisslarina gabul {igiin miiraciatin va ssnadlarin
gabulu eektron xidmati Gzrs inzibati reglament

1. Umumi middsalar

1.1. Elektron xidmatin adi: ilk pese-ixtisas tahsili miiassisalarina gabul (igiin
muraciatin va sanadlarin gabulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat “Pesa Se¢imina Dastak Sistemi”
(http://psds.edu.az/) vasitasi ile Azarbaycan Respublikasi vatandaslarinin ilk pese-
ixtisas tahsil musassisalarina gabul olunmasini shata edir.

1.3. Elektron xidmatin gdstarilmasinin hiiquqi asasi:

1.3.1. “Tehsil hagqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 32.3.1-ci maddasi.
1.3.2. “Dovlat organlarinin elektron xidmatlar gdstarmasinin taskili sahasinds bazi
tadbirlar haqginda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-ci il 23 may
tarixli, 429 nomrali Farmaninin 2-1-ci hissasi;

1.3.3. Azarbaycan Respublikasi Nazirlsr Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli
191 némrali garari ila tasdiq edilmis 1 némrali alava - “Markazi icra hakimiyyati
organlari tarafindsn konkret sahalar Uzra elektron xidmatler gostarilmasi
Qaydalar1”, hamin Qaydalara 1 nomrali alavs, elsca da “Elektron xidmat
novlarinin Siyahisi”nin 13.5-ci bandi.

14. Elektron xidmat go6staran dovlst qurumunun adi: Azarbaycan
Respublikasinin Tahsil Nazirliyi.

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma ssviyyassi: Tam avtomatlasdiriimisdir.
1.7. Elektron xidmatin icra muddati: Elektron xidmatin icra muddati sorgunun

informasiya sistemi tarafindan emali miiddatindan asthidir.
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1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticesi: istifadaginin miraciati va

sanadlari gabul olunur.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv
2.2. Elektron xidmat izra ddanis: Odanissiz
2.3. Elektron xidmatin istifadacilari: Azarbaycan Respublikasinin vatandaslari

2.4. Elektron xidmatin tagdim olunma yeri: http://psds.edu.az/

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma: Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyinin “Qaynar xatt” xidmati (146), (+994 12) 496-91-13.

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi Uc¢ln asagidaki senadlar talab olunur va
onlarin skan edilmis surati elektron gqaydada taqdim edilir:

2.6.1. imumi va ya tam orta tahsil hagginda sanad;

2.6.2. secilmis ixtisasa uygun saglamliq va fiziki inkisafi 6zlinda aks etdiran tibbi
arayls;

2.6.3. saxsiyyat vasigasi va ya dogum hagqinda sshadatnam;

2.6.4. yasayIs yerindan arayIs;

2.6.5. 3x4 sm 6lglda 4 adad fotosakil.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ticlin inzibati prosedurlar

3.1. interaktiv elektron xidmatlar ticiin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdiriimasi:

3.1.1.1. lstifadaci http://psds.edu.az/ sehifssina daxil olarag, “Sagird gabulu”
bolmasinds Slava 1-daki elektron ariza formasini doldurur.

3.1.1.2. Elektron arize formasi saxsi malumatlar, alags uc¢lin malumatlar,
sagirdlarin tshsili hagginda malumatlar va secdiyi ixtisas hagqinda malumat

bolmalarindan ibaratdir.



3.1.1.3. Elektron arize formasinda talasb olunan bdlmalari doldurdugdan sonra
“Tasdigla” duymasi sixilir.

3.1.1.4. Elektron arize formasinda verilan sanadler tam dolduruldugu halda
“Qeydiyyat ugurla basa catdi” cimlasi yazilr.

3.1.2. Sorgunun gqabulu: Elektron sarize tasdiq edildikden sonra program
tarafindan istifadaciys saxsi kod va parol tayin olunur. Tayin edilan saxsi kod va
parol mitleq yazilib goturulir ve ya cap edilir. Sexsi kod va parol har bir
istifadaciya onun ¢iin nazards tutulmus “Saxsi sahifa”ya daxil olmaga icaza verir.
3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina Yyetirilmasinden imtina hallari: Sorgunun yerina
yetirilmasindan asagidaki hallarda imtina edilir va sistem tarafindan bu barads
istifadacinin ekranina muvafig mesajlar verilir:

3.2.1.1. istifadaginin saxsi kodu va ya parolu sahv daxil edildikds;

3.2.1.2. geydiyyat vaxti ke¢cmis olduqda;

3.2.1.3. istifadaci tarafindan tagdim edilmis sanadlards catismazliglar (elektron
ariza formasinin tam ve ya dizgun doldurulmamasi, bu reglamentin 2.6-ci
bandinds gostarilan sanadlardan birinin va ya bir necasinin tagqdim edilmamasi)
askar edildikds.

3.2.2. Sorgunun gabulu: imtina ticiin asas olmadigqda sor§u gsbul olunur.

3.3. Sorgunun icrasl:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o cimladan masul saxs hagqginda
malumat: Elektron xidmatin gostarilmasina Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyinin ilk pesa va orta ixtisas tahsili s6basi masuliyyat dastyir.

3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma muddsti va/va
ya maksimal yerina yetirilma middasti: Elektron xidmatin icra middati sorgunun
informasiya sistemi tarafindan emali middatindan asthdir.

3.3.3. inzibati smsaliyyatda istirak edan digar dovlst organi hagginda

malumat: Yoxdur.



3.3.4. Har bir inzibati prosedurun naticass ve onun verilmasi qaydasi:
Istifadagi miiraciatinin va sanadlarinin gabul olunmasi hagginda malumati “Saxsi
sahifa”sina daxil olmagla alds edir.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazar at:

3.4.1. Nazarat formasi: Elektron xidmatin gostarilmasi zamani aparilan proseslars
Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyinin program taminati vasitasila onlayn
gaydada nazarat edilir.

3.4.2. Nazarat gaydasi: Prosesds yaranan har hansi anlasilmazligin aradan
galdirilmasi ve ya dastayin gostarilmasi magsadi ile Azarbaycan Respublikasi
Tahsil Nazirliyinin Qaynar xatt xidmati (146) faaliyyat gostarir.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi tizrs mibahisslar:

3.5.1. istifadscinin sikayst etmak hiququ hagginda malumat: Elektron
xidmatin gostarilmasindan va ya elektron xidmatin gostarilmasindan imtinadan
ganunvericiliya uygun olaraq inzibati qaydada ve mahkamaya sikayat verils bilar.
3.5.2. Sikaystin asaslandirilmasi va baxilmasi t¢tin lazim olan infor masiya:
inzibati sikayatin formasi “inzibati icraat hagqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 74-ci maddasina uygun olmahidir.

3.5.3. Sikayatin baxilma muddasti: Sikayst inzibati organa verildikdas, sikaysts
“Inzibati icraat hagqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 78-ci maddasina
asason 1 ay middstinds baxilir. Mahkamays verilan sikayats Azarbaycan

Respublikasinin inzibati Prosessual Macallasi ila miiayysn edilmis gaydada baxilir.



Olava 1

I1k-pesa ixtisas tahsili miiassisalarina gabul Gigiin eektron arizs formasi

Saxsi malumatiar

Saxsiyyat vasigasi Soyad

Seriya: AZE Ne:

Ad Ata Adi

Cinsi Dogum tarixi

{JKisi () Qadin Ciin v' Ay 'v il .V'
Doguldugu yer Milliyyati

Qeydiyyatda oldugu tnvan gvvallar is tacrubasi olmusdur

JBali () Xeyr

Hal-hazirda islayir
®Bali () Xeyr

2lage ucin meolumatlar

Faktiki yasadigi iinvan alaga telefon N2-si

Elektron pogt tinvam



Sagirdin tahsili haggqinda malumatlar

Bitirdiyi t=hsil saviyyasi
(1Al (7) Orta ixtisas (@ Natamam orta () Umumi orta () Tam orta

Bitirdiyi tahsil miiassisasinin yerlasdiyi inzibati arazi (sahar, rayon va s.)
Bitirdiyi tahsil miiassisasinin adi

Tahsil miassisasini bitirdiyi il
2012 [v]
Ali va ya orta ixtisas tahsili miiassisasina sanad vermis, lakin gabul ola bilmamisdir

(IBali (O Xeyr

Tahsil aldigi bolma
{JAzarbaycan () Rus

Pesa hazirhgina ilk dafa muracist etmisdir

(JBali (O Xeyr

Harbi xidmats munasibati
i1 Gadnscg () Ehtiyatda (") Harbi xidmatdan azad

Taqgdim etdiyi tahsil sanadinin adi
Diplom (@ $=hadsthams | Attestat

Taqgdim etdiyi tahsil sanadindzki tmumtzhsil fanlarindan giymati:

7 3 4 5
adabiyyat @] @] @] O !
Cabr va analizin baslangici () O 05 O !
Handasa O O & O !
Tarix O (@) o O !
Azarbaycan tarixi O Q {7 O !
Codrafiya O O O O !
Biologiya O O @ O !
Kirmya O (®) O O !
Fizika O o O O !
Xarici dil O O O O !



— Secdiyi ixtisas hagqinda malumat

Oyranmak istadiyi ixtisasin tam adi

Tahsilin maddi taminan
(71 Odanigli asaslarla (@ Dévlat hesabina

Qzbul olmag istadiyi ilk pesa ixtisas muzssasinin adi
(1]
Oyranmak istadiyi ixtisasin “ixtisas Tasnifau ndaki sifri

Tahsil miuddati
1 ildan az @i @20 @3

~— Qosma Senedler

Asadidaki istenilen senedleri scan seklinde yukleyiniz.

Saglamlig hagqinda arayig Bitirdiyi t=hsil haqginda sanad

Tasdigls




