Xarici dovlatlarin ali tahsil sahasinda ixtisaslarinin taninmasi va ekvivalentliyinin
muayyan edilmasinin (nostrifikasiyasi) onlayn yoxlanilmasi elektron xidmati

uzra inzibati reqlament

1. Umumi muddealar
1.1. Elektron xidmatin adi: Xarici dovlstlerin ali tehsil sahasinds ixtisaslarinin
taninmasi va ekvivalentliyinin  miayyan edilmasinin  (nostrifikasiyasi) onlayn
yoxlaniimasi
1.2. Elektron xidmatin mazmunu: xarici ali tahsil ixtisaslarinin 0Olke erazisinde
taninmasi
1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin huiquqi asasi:
1.3.1. Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli, 191
nomrali Qarari ile tesdiq edilmis 1 ndomrali slave - “Markazi icra hakimiyyati organlari
terafinden konkret sahsloer Uzre elektron xidmatler gdsterilmasi Qaydalar”, hamin
Qaydalara 1 nomrali alave, elace do "Elektron xidmat novlarinin Siyahisi"nin 13.2-ci
bandi;
1.3.2. “Ddvlst organlarinin elektron xidmatler gostariimasinin tagkili sahasinde bazi
tedbirlar hagginda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli, 429
nomrali Fermaninin 2.1-ci hissesi;
1.3.3. Azerbaycan Respublikasi Nazirloer Kabinetinin 13 may 2003-cu il tarixli, 64
nomrali Qerari ilo tesdiq edilmis “Xarici dovletlerin ali tehsil sahasinda ixtisaslarinin
taninmasi ve ekvivalentliyinin miayyan edilmasi (nostrifikasiya) Qaydalari”.
1.4. Elektron xidmat godstaran doévlet qurumunun adi: Azarbaycan Respublikasi
Tohsil Nazirliyi.
1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Azaerbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin
Akkreditasiya ve Nostrifikasiya idarasi.
1.6. Elektron xidmatin avtomatlagdirma saviyyasi: Tam avtomatlasdiriimisdir.
1.7. Elektron xidmatin icra muddati: Elektron xidmatin icra muddeati mivafiq taskilat
va organlara gbndarilan sorgulara cavablarin daxil olma muddatindan asilidir.
1.8. Elektron xidmatin gdstarilmasinin naticasi: zaruri senadlar muvafiq gaydada
tortib edilerak elektron formada teqdim edilir ve teqdim olunan sanadlerin emalina dair

miracist¢iya malumat verilir.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii: interaktiv



2.2. Elektron xidmat Uzra 6danig: Dovlet risumu ve ekspert xidmat haqq
2.3. Elektron xidmatin istifadagilari: Xaricde tehsil alan saxslar.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: www.ani.edu.qov.az

2.5. Elektron xidmat barada malumatlandirma: Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyinin “Qaynar xatt’xidmati (146), (+99412) 5991155 nomrali malumat xidmati,

www.edu.gov.az, www.ani.edu.gov.az

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi Ggun talab olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasi:

2.6.1. Mdracistci formasinin doldurulmasi;

2.6.2. Ali tehsil haqqinda sanad (esli ve dovlst notariusu terafinden tesdiq olunmus
Azarbaycan dilina tarcimae edilmis surati);

2.6.3. Tadris olunmus fanler, onlarin hacmi, alinmis yekun giymatlar, tacriba, kurs va
buraxilis islerinin naticalari ve tadris prosesini teskil edan diger gostaricilor geyd
olunmagla ali tahsil hagqinda sanads alava (asli va dbvlet notariusu terafinden tasdiq
olunmus Azarbaycan dilina terciima edilmis surati);

2.6.4. Saxsiyyat vesigesinin va xarici pasportun (serhad kec¢mani bildiran maohurli
sohifalari ila birlikda) surati;

2.6.5. ©@mak kitabgasinin surati (giyabi tehsil alanlar Ggun);

2.6.6. Harbi biletin surati va ya harbi xidmatinin geydiyyati haqqinda arayis;

2.6.7. Nostrifikasiya uc¢in magistr diplomlarini teqdim edan edan soxsler bakalavr
diplomlarinin suratlerini da teqdim etmalidirlor (bakalavr diplomu xarici ali tahsil
miassisasi tarafinden verildikds, hamin diplom da eyni qaydada nostrifikasiya

olunmalidir).

3. Elektron xidmatin gostarilmasi U¢ln inzibati proseduralar
3.1. interaktiv elektron xidmatlar ugun sorgu: interaktiv xidmatin istifadegilori
elektron erizeni doldurmagla istifadaci elektron arizeni tertib edir ve sanadlerini
elektron gaydada sistema daxil edir.
3.2. Sorgunun formalasdirilmasi:

3.2.1. istifadagi, www.ani.edu.gov.az elektron sahifesine daxil olur ve sdbaelar

bdlmasinden nostrifikasiya sobasini se¢gmakle soxsi kabinet/geydiyyat bélmasinda
goyulan telableri cavablandirdigdan sonra geydiyyatdan ke¢ diymasini sixmagla
geydiyyatdan kecir. (Slava 1).
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3.2.2. Sorgunun gabulu: Qeydiyyat ugurla basa catdigi halda vetendasa avtomatik
fordi kod verilir. Hemin koddan istifade etmakle saxs zaruri sanadlari muvafiq
bdélmelers daxil edir. (Slave 2. Blave 3).
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Azerbaycan Respublikas: §9XSi kabinet

Tahsil Nazirliyi
E EE =  omsliyyatlar
& omoliyyatlar
Ne Tahsil pillasi Tahsil muassisasi Muraciat tarixi Status Qeyd
# Online miracist
1 Magistr Barselona Muxtar Universiteti 2810712017 Tasdiglananlar Tasdiglananlar
il Qaydalar Malumat 1 - 1 dan 1

[2 Sanadiar

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.3.1. Sorgunun yerina yetiriimasindan imtina hallar: (tam va qgisman
avtomatlagsdinimisg xidmatlarin uygun xiisusiyyatlari nazara alinmaqla) Elektron
sorgunun gabulundan asagidakl hallarda imtina edilir ve sistem tarafinden bu barads
istifadaginin ekranina muvafiq mesajlar verilir:

- Muvafig xanalar bos galdigda

- Tekrar muracist oldugda

3.4. Sorgunun icrasi:

3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o cimladen masul saxs haqqinda
malumat: Elektron xidmatlerin go6stariimasine Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyinin Akkreditasiya ve Nostrifikasiya idaresi mesuliyyat dasiyir.

3.4.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma muiddati va/va ya
maksimal yetirilma muaddati: vetandasin muraciati ile elagadar Azerbaycan
Respublikasi Tehsil Nazirliyinin Akkreditasiya ve Nostrifikasiya idarssinin sorgularina
muvafiq tagkilat ve organlar tarsfindan cavab verilma muddatinden asilidir.

3.4.3. inzibati amaliyyatda istirak edan diger dovlet orqani haqqinda malumat:
Azsrbaycan Respublikasi Daxili isler Nazirliyi.

3.4.4. Her bir inzibati prosedurun naticesi ve onun verilmasi qaydasi:
Qeydiyyatda olan istifadaginin sexsi kabinetinda yerlosdirilon elektron malumat va
elektron arizenizds geyd etdiyiniz slage ndmrasina gondarilon sms vasitasi ils.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetiriimasina nazarat:

3.5.1. Nazarat formasi: Elektron xidmatin gdsterilmasi zamani aparilan proseslara
Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyinin program teminati vasitasile onlayn

gaydada nazaret edilir.



3.5.2. Nazarat qaydasi: Prosesde yaranan har hansi anlasiimazligin aradan
galdiriimasi va ya dastayin gostariimasi magsadile Azerbaycan Respublikasinin Tahsil
Nazirliyinin Qaynar xott (146) xidmati faaliyyat gosterir.
3.6. Elektron xidmatin go6starilmasi Uzre mubahisalar: Elektron xidmatin
gosterilmasindan va ya bu xidmat natcasinds alinan imtinadan ganunvericiliya uydun
olaraq inzibati qaydada ve mahkamaya sikayat verila bilor.
3.6.1. Sikayatin asaslandiriimasi va baxiimasi u¢iin lazim olan informasiya:
inzibati sikaystin formasi “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununun 74-ct maddasina uygun olmalidir.
3.6.2. Sikayeatin baxilma muddati: Sikayat inzibati orqana verildikde, sikayets
“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunun 78-ci maddasine
asasan, 1 ay muddatina baxilir.

Mohksmaye verilon sikayete Azerbaycan Respublikasinin inzibati Prosessual

Macallasi ile muayyan edilmis qaydada baxilir.



